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ORGANIZACNI RAD SKOLY

Vnitini fad skolni druziny

Vypracovala: Mgr. BoZena Latova, feditelka ZS a MS Hradek nad Nisou — Lou¢n3,

Dne: 28. 8.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3. 9. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori

soucast tohoto predpisu.
Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni fad sSkolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho rfadu skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné
zastupce. Prokazatelné sezndmeni rodi¢d s timto Fadem provedou vychovatelky SD pFi zapisu
déti do SD.

Legislativa

1. Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon.
2. Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zadjmovém vzdélavani.
3. Zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore.

4. Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd.
Poslani skolni druziny

1. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim gkolniho vyuéovani, ma sva specifika, kterd ji
odlisuji od Skolniho vyucéovani.

2. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace 7akd,
Castecné také dohledu nad Zaky.

3. Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.

4. Otevienou nabidku spontannich ¢innosti mohou vyuZzit i Zaci 1. tfid, ktefi nejsou pfijati
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k pravidelné denni dochdzce do druziny.

5. Druzina mUZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce i
ve dnech pracovniho volna.

Prava a povinnosti

1. Zaci jsou povinni:

a) raddné dochdzet do Skolského zafizeni,

b) dodrZovat vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu

s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zatizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou

podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich.

o v

2. Zak se ve $kolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym zakaim $koly, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uceben.

Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

3. Zak chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas v doprovodu dospélé osoby. U&astni se

organizovanych ¢innosti. Odhlasit se mze formou pisemné Zadosti.
4. 74k udrzuje prostory $kolni druZiny v €istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

5. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd. Zakdim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek). Prostfednictvim rozhovor( se snazime predchazet patologickym jevim,

simulujeme modelové situace a ty potom fesSime.

6. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na rozvoj
zalib, zajm{, nadani, vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromaZzdovani, ndbozenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo na vybér

¢innosti, ma byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.
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Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez

zbyte¢ného odkladu vychovatelce SD.

7. Zak nenosi do druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo
jinych osob. Cenné predméty odklada pouze na mista k tomu urcena, to znamena pouze do
osobnich uzamykatelnych skiinék, nebo vychovatelce SD prfed sportovni ¢innosti. Po dobu

pobytu 7aka ve SD je moZné se kontaktovat na sluzebni mobil 720 318 288.

8. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaci pracovnikdm druziny se vidy

povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

9. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho uditele,

c) dltku reditele Skoly.

10. Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ddtky a jeho divody prokazatelnym

zplUsobem zakovi a jeho zakonnym zastupclim a zaznamena je do dokumentace skoly.

11. Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druZiny. Za Zaka, ktery byl ve
$kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Na ranni druziné Zak nahlasi pfichod

vychovatelce.
12. Doba pobytu Zaka ve SD se Fidi Gdaji uvedenymi na zapisnim listku.
13. Ve SD se 74k fidi pokyny vychovatelek a vnitfnim Fadem $kolni druZiny.

14. Pokud Zak narusuje soustavneé skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vyloucen. Reditel m{iZe rozhodnout o vylouéeni z4ka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté
zdvaznych dlvodu. Tento akt nemad povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti a

neni tedy mozZnost odvoldni ze strany zdkonnych zastupca).
Zachazeni s majetkem

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku Zaku, vychovatelek

Ci jinych osob Zakem je vyzadovdna uhrada od zdkonnych zdstupcu zaka, ktery poskozeni
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zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody se zdkonnymi zastupci
je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci vychovatelce, neprodlené, nejpozdéji do tfi dnd.

3. Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4. Pfi nahlaseni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného, pripadné svédk(l. Véc se po dohodé se zakonnymi zastupci pfedd organim
¢innym v trestnim fizeni - Policii CR.

Prihlasovani a odhlasovani

1. Reditel $koly stanovi podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani ve vnitfnim
fadu sSkoly zplsob evidence ucastnik( pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani. Ve Skolni
druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zak(, predavani informaci zakonnym zastupclm, vyfizovani
ndamét a stiznosti.

2. O zafazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

Pokud zajem o skolni druzinu prevysuje jeji kapacitu, budou prednostné pfijimani zaci
pfipravné tridy, 1. tfidy. Starsi déti budou pfijimany podle poctu dosazenych bodl

v nasledujicim bodovani:

Vék ditéte 2. tfida 2 body
3. tfida 1 bod
4. tfida 0 bodt

Vzdalenost bydlisté od Skoly mimo Hradek nad Nisou 2 body

prechod pres hlavni silnice 1 bod

u Skoly 0 boda
Sourozenec ve stejné skole ano 1 bod

ne 0 bod{
Zaméstnani rodice ano 5 bodu

ne 0 bodt

3. Stanoveni vyse Uplaty ve Skolni druziné:
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a) Je-li vySe uplaty stanovena rozpoctem, nesmi rozpoctované pfijmy na Ucastnika prekrocit
rozpoctované vydaje na ucastnika o vice nez 20 %. V ostatnich ptipadech nesmi vyse Uplaty
prekrocit 120 % primérnych skutecnych neinvesti¢nich vydaji na ucastnika v uplynulém
kalendarnim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti. Do rozpoctovanych vydajd, poptipadé do
skuteénych neinvesticnich vydaji se nezahrnuji vydaje podle § 12 poskytované ze statniho

rozpoctu.

b) Reditel $koly touto smérnici stanovil piispévek rodi¢l ?aka na ¢&aste¢nou Uhradu
neinvesti¢nich nakladd ve skolni druziné na 150,- K& mési¢né za jedno dité. Tato ¢astka plati i

pro kazdé dalsi dité v pripadé dochazky sourozencl do skolni druziny.
4. Podminky uplaty

a) Vyse Uplaty je stanovena na 150 K&. Uplata je splatna predem, plati se za zafi. Vy$e uplaty
je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti jen zcela vyjime¢né.
Kazdému ditéti je pro ucely plateb pfidélen variabilni symbol. Vedouci vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s hospodarkou skoly, pokud jsou rodice
v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym

zplUsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

b) Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
Feditele $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel $koly miize rozhodnout o pFipadném

vylouceni Zaka ze Skolni druziny.
c) Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vsech prdzdnin prerusuje.
d) Vyse uplaty zlstava stejnd i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

e) Splatnost uplaty stanovi feditel tak, aby byla uplata splatnd nejpozdéji pred ukoncenim

Ucasti v dané ¢innosti.
5. Uplata mize byt snizena nebo prominuta zakovi:

a) pokud je spolec¢né posuzovanou osobou pro narok na socidlni ptiplatek, ktery podle
zdkona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe pobira jeho zakonny zastupce nebo jina
opravnéna osoba,

b) pokud ma narok na prispévek na ihradu potieb ditéte v péstounské péci podle zakona ¢.

117/1995 Sb., o statni socidlni podpore a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena,
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c) pokud zakonny zastupce prokaze rediteli Skoly, Ze ma narok na néktery priplatek
uvedeny v predchozich odstavcich — tzn. doloZi ptislusné potvrzeni Gfadu prace. Dale musi

dolozit, Ze je mu ptispévek vyplacen.
6. Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku.

a) Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku predlo?i $kole pisemnou ?3adost s uvedenim
dlvodu, kopii rozhodnuti Gradu prace o poskytovani socidlniho priplatku nebo potvrzeni o
péstounské péci a kopie dokladl, které prokazuji, Ze je mu pfislusny priplatek skutecné
vyplacen.

b) Reditel $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni a
podle ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim
fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku.
c) Udaj o sniZzeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve $kolni druZiné.
d) Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
Feditele $koly nejpozdéji do jednoho mésice — k termindim 30. 9. a 31. 1. Reditel $koly mGze
rozhodnout o pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny. V pfipadé, Ze zdkonny zastupce
opakované neuhradi Uplatu za zajmové vzdélavani ve SD ve stanoveném terminu bez toho,
ze by si predem dohodl s feditelem skoly jiny termin uhrady, je dan ddvod k ukonceni
zajmového vzdélavani zaka. Po projedndni se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin

prerusuje.

9. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihlaseného k pravidelné dochdazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zdka a zplsob odchodu Zdka zdruziny. Tyto udaje jsou
zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti Zaka v druziné, odchylky od
dochdazky 74ka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nei je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodic¢e tuto skute¢nost druziné pisemné. Pfedem zndmou

nepfritomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.
10. V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod a odchod.

11. P¥ihladovéani a odhladovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodiéd

zaka.
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Organizace ¢innosti

1. Provozni doba SD:

ranni odpoledni
pondéli 6:15-7:45 11.45-16:00
utery 6:15—7:45 11.45-16:00
stfeda 6:15 - 7:45 11.45-16:00
Ctvrtek 6:15 —7:45 11.45-16:00
patek 6:15-7:45 11.45-16:00

2. Provoz konéi v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdfive podle mozZnosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na prihlasce

ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, pozadd o pomoc Policii CR.

3. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 15 ucastnikd. Je-li oddéleni tvofeno pouze zaky se
zdravotnim postizenim, je pocet zakld v oddéleni shodny s poétem Zzak( ve tridé sSkoly
samostatné zfizené pro tyto 7zaky podle zvla$tniho pravniho predpisu. Reditel stanovuje
touto smérnici nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh

vykondvané cinnosti ucastnik(i, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii béiné &innosti ve tfiddch a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych trasich v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 15 déti,
b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka steditelem Skoly predem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu

doprovazejicich osob.

4. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyuéovani pod vedenim ucitelek, které v dané

tfidé vyucuji posledni vyucovaci hodinu.

5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky

Skolni druziny.
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6. Skolni druzina realizuje vychovné vzdéldvaci &innost ve vychové mimo vyucovani
pravidelnou vychovnou a vzdélavaci ¢innosti, pfileZitostnou vychovou a otevienou nabidkou

spontannich &innosti. Pracuje dle SVP pro SD.

Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti, neni
to viak povinnd &innost SD. M(zZe jit o zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her
(v€etné feSeni problému), ovéfovani a upevniovani Skolnich poznatk( v praxi pfi vychazkach,

exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvani dalSich doplfiujicich poznatk( pti pribézné Cinnosti

SD (nap¥. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).
7.V dobé radnych prazdnin je skolni druZina po dohodé uzaviena.

8. V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druziny, pokud

neni provoz prerusen.
9. Zakonni zastupci a dal3i navitévnici nevstupuji do oddéleni a odbornych u¢eben SD.

10. Rozsah denniho provozu projedndva feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD maze

Ve

vramci své b&iné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichz clenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfihlaseni do Skolni druziny
k pravidelné dochdzce. Cinnost vtéchto krouicich, pro Zaky nezapsané k pravidelné

dochdzce do SD, mUGzZe byt poskytovana za Uplatu.

11. SD mUZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouicich, resp. na téchto aktivitdich neni vazano na zapis do SD. Tyto €innosti

mohou byt poskytovany za uplatu.
Bezpecnost a ochrana zdravi

1. VSichni zZaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij

ani jinych osob.

2. Zakam neni dovoleno v dob& mimo vyuéovani zdriovat se v prostorach skoly, pokud nad

nimi neni vykonavan dohled zpUsobilou osobou.
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3. KaZdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zakd ve Skolni budové nebo
mimo budovu pti akci poradané Skolou, Zaci hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému

dohledu.

4. Vychovatelky Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zaka v prvni hodiné skolniho
roku a dodatecné pouceni zakl, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zakl provede

vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

5. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam Zak( a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat zakim nezbytné

informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a

moznosti zabranit vzniku Skody.

7. Vychovatelky sleduji zdravotni stav Zaka a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuiji
bez zbytecnych pratahl jeho zdkonné zastupce. Nemocny zdk muZze byt odeslan k
|ékarskému vysetreni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pri Urazu poskytnou Zakovi
nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zaznam do knihy urazu, pfipadné vypini predepsané formulare. Osetreni a vyplnéni

zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

8. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi v dobé dané rozvrhem uvolfiovat Zaky
k ¢innostem mimo budovu bez dohledu dospélé osoby, nesmi je samotné posilat k Iékati atd.

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti SD.

9. Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym

pracovnikem.

10. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji

¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocviéna, cviéna kuchyrka, keramicka dilna,...), fidi
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se pfislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci pfihlageni do SD jsou pouéeni o BOZP a zdznam

o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

11. K zajmovému vzdélavani déti slouzi I. tfida pripravné tridy, télocvicna, sportovisté a

zahrada MS v arealu $koly.

V Hradku nad Nisou dne 30. 8. 2019
Mgr. BoZena Latova

feditel Skoly

——————————————————————————————————————————————
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