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Tento vnitini fad se vztahuje na déti a mladez do 18 let. Dospéli ucastnici (napt. spole¢né aktivity rodici
s détmi, komunitni setkavani atp.) se ustanovenimi fidi pfimérené ke svému véku.

Akce pro verejnost se fidi pokyny potadatelti a tdbory vlastnimi ustanovenimi a pokyny vedoucich
zajmového vzdélavani (dale jen vedouci).

1 PROVOZ A VNITRNI REZIM DDM

1.1 DDM DRAK (déle jen DDM) tvoti dvé budovy

1.1.1  DDM (hlavni budova, Zitavska 260, Hradek n. N. + zahrada — specifika jednotlivych vnitinich

mistnosti + zahrady zpracovavaji dil¢i provozni rady

1.1.2  Klub mladeZe (Komenského 632, Hradek n. N. — zpracovan samostatny vnitini fad)

1.2 Budova se v pracovni dny otevira zpravidla v 9.00 hod. a zamyka po skonceni posledni
¢innosti (dle rozvrhu). Utastnici zdjmového vzdélavani (dale jen ucastnici) provadéji
svou ¢innost podle rozvrhu hodin a planu akci.

1.3 O vikendech a mimo uvedené Casy je budova piistupna dle aktudlné probihajicich akci.

1.4 VsSechny prostory v uzivani DDM (v€. zahrady) mohou byt vyuZzity i zdjemci z fad
organizaci a jednotlivcli na zékladé ustni nebo pisemné dohody (prondjem mistnosti za
ucelem skoleni, cviceni, oslav, workshopti, nebo jiné vhodné ¢innosti).

1.5 Po ptichodu do budovy DDM si ucastnici odkladaji obuv a odév v Satnach. V Satnach se
nezdrzuji. V pribchu Cinnosti je zakiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vedouciho.

1.6  Ucastnici vy¢kaji ptichodu vedouciho na pfedem dohodnutém misté. Do mist, kde bude
probihat dana aktivita, odchazeji pod dohledem vedouciho.

1.7 Rodice ¢ekaji na své déti v prizemi ve vstupnim vestibulu, nebo jiném uréeném misté
(také v ptipad¢ aktivit, které se konaji mimo budovu DDM).

1.8 Naaktivity dochazi ucastnici s casovym predstihem max. 15 minut a odchazeji nejpozdéji
15 minut po skon¢eni dané ¢innosti. V piipadée potieby (Eekani, nez aktivita zacne, resp.
po aktivité, napft. pro ¢ekani na autobusovy spoj ¢i vyzvednuti rodic¢i) je k dispozici Klub
mladeZe ve svych oteviracich hodinéch.

1.9 Utastnikem vzdélavani se stava dité, mladez, dospély po odevzdani ptihlasky a thradé
ucastnického poplatku.

2 PEDAGOGICKY DOHLED

2.1 Pedagogicky dohled vykonavaji vSichni pedagogové DDM.

2.2V pracovni dny drzi dohled pfislusny vedouci zajmového utvaru (dale jen krouzku).
2.3V dny pracovniho klidu dozor kona pedagog, ktery piislusnou akci organizuje.

2.4  Venkovni plocha DDM (zahrada) je trvale bez dohledu a vztahuje se na ni vlastni fad.

2.5 Interni pedagogicky pracovnik ma pravo kontrolovat prubéh i zavéry jednotlivych akci,
zejména v piipadé externistli a dobrovolnych pracovnikl. V mimotadnych situacich jedna
jménem DDM DRAK (napft. za ucelem pomoci Integrovaného zachranného systému, na
taborech atd.).



3 PRAVA A POVINNOSTI DETI, JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU,
MLADEZE A DALSICH DOSPELYCH NAVSTEVNIKU DDM
3.1 Povinnosti:

3.1.1 Do krouzku klienti dochazi fadn¢ a vcas, pfi netcasti se omlouvaji vedoucimu krouzku ¢i pracovnikiim
DDM.

3.1.2  Dodrzuji vnitini fad DDM, fady jednotlivych mistnosti a dalsi pokyny, s nimiz byli seznameni.

3.1.3 Informuji DDM o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich klienta nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prab¢h vzdélavani.

3.1.4  Oznamuji DDM udaje nezbytné pro Skolni matriku a dal$i udaje, které jsou podstatné pro prubéh
vzdélavani nebo bezpeénost klienta a zmény v téchto udajich.

3.1.5 Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku DDM, ostatnich tcastnikli, vedoucich ¢i jinych osob,
hradi zakonny zastupce klienta, ktery poskozeni zpusobil.

3.1.6  Ztraty véci hlési ucastnici neprodlen¢ svému vedoucimu. Ten uv€domi pfislusného interniho zaméstnance
a feditele DDM.

3.1.7  Utastnici se vzdaluji z mista konani jen v nutném piipadé a vzdy s védomim vedouciho.

3.1.8 Do DDM a na akce tcastnici nosi pouze véci pottebné k ¢innosti, cenné véci do DDM nenosi. Hodinky,
$perky apod. maji neustale u sebe, pokud je musi odlozit, svétuji je do tschovy vedoucimu.

3.1.9  Zakonni zastupci ptedavaji pedagogim volného &asu véas informace o zdravotnim stavu ucastnika i
momentalni indispozici, aby mohly byt naplnény specialni potieby.

3.1.10 Rodice neposilaji dité¢ do krouzku s ptiznaky infekéniho onemocnéni.

3.1.11 Vedouci krouzkd, ucastnici i doprovazejici osoby dodrzuji hygienicka pravidla vyplyvajici z aktualni
epidemiologické situace.

3.1.12 Kazdy uraz je ihned hlasen pfislusnému vedoucimu.

3.2 Prava:

3.21  Na vychovu a vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu.

3.2.2  Narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.

3.2.3  Jedna-li se o déti a Gcastniky hendikepované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni pé¢i v ramci
moZnosti DDM.

3.2.4  Zakonni zastupci maji pravo po 3. neomluvené absenci svého ditéte byt o tom informovani.

3.25  Zakonni zastupci ucastnika maji pravo se dozvédeét o jeho momentalni indispozici.

3.2.6  Zakonni zastupci maji pravo po piedchozi dohod¢ s vedoucim byt pfitomni ¢innosti zdjmového
vzdélavani.

3.2.7  Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o vysledcich zajmového vzdelavani.

3.2.8  Ucastnici DDM i vedouci se chovaji k sob& kamaradsky, dodrzuji pravidla slugného chovéni a vzajemné
se respektuji.

3.2.9  Utastnici DDM a vedouci se p#i prvnim setkéni domluvi na vzajemném oslovovéni, které bude vyhovovat
obéma stranam.

3.2.10 Ucastnici mohou vyuZivat vybavenost DDM tak, aby nedochazelo k jejimu poskozovani.

3.2.11 Ucastnici mohou ovliviiovat naplit zajmového vzdélavani, popt. jeho plan na skolni rok (v ramci SVP).

3.2.12 Utastnici mohou zadat metodickou pomoc vedouciho.

3.2.13 Utastnici mohou ¥adat veskeré informace nutné k &innosti (krouzku, tabora, soutéze, akce atd.).



4 HYGIENA A BEZPECNOST

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8
4.9

Vsichni zaméstnanci DDM, vedouci a u€astnici se chovaji pii pobytu v DDM i na akcich
mimo DDM tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

Pti aktivitaich ma DDM pravo vyloucit ucastnika, pokud by jeho chovani ohrozovalo
bezpecnost jeho samého nebo ostatnich tcastnik.

Ucastnikiim je zakazano manipulovat s elektrickymi a plynovymi spotiebi¢i, vypinaéi a
elektrickym vedenim.

Pti pfechdzeni na mista schiizek ¢i jinych akci mimo budovu DDM se ucastnici fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici vedouci zvIast' pouci ucastniky o bezpecnosti. Pro spolecné zijezdy,
lyzatské kurzy, pobyty v prirod¢ a tdbory plati obecné platné bezpecnostni piedpisy, se
kterymi jsou ucastnici pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se
ucastnici podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynii zaméstnanct
tohoto zatizeni.

Pti ¢innostech mimo DDM dodrzuji ucastnici specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto
prostory. Vedouci jsou povinni s nimi sezndmit ucastniky na prvni schiizce skolniho roku
a dodatecné poucit Ucastniky, ktefi na prvni schiizce chybéli. O pouceni Gcastniki o
bezpecnosti provede vedouci zdznam do deniku zajmového utvaru.

Pti vSech Cinnostech DDM plati piisny zdkaz koufeni a pozivani drog, také vstup pod
jejich vlivem je pfisné zakazan. Déle je zakézéna Sikana a diskriminace. VSe uvedeno v
tomto bodé mtize byt diivodem k vylouceni uc€astnika, ale i k ukonceni pracovnépravniho
vztahu s vedoucim.

Vsichni vedouci musi byt proskoleni o BOZP odpovédnym zaméstnancem DDM,
pedagogi¢ti zaméstnanci navic doloZi vypis z rejstiiku trestli, doklad o dosaZeném
vzdélani a doklad o vstupni prohlidce.

V celé budové je zdkaz manipulace otevienym ohném.

Zaméstnanci 1 ucastnici vzdélavani se fidi dalSimi vydanymi smérnicemi, se kterymi
jsou prubezné seznamovani (Ucastnici zpravidla na prvni schiizce).



5 PLATBY

5.1
5.2

5.3

5.4
5.5

5.6

5.7

5.8

V¥si a termin plateb stanovuje na kazdy Skolni rok feditel DDM.

Platba se provadi pfevodem na ucet, ve vyjimecnych ptipadech hotové do pokladny
DDM (vzdy je ale nutna pfedchozi dohoda s vedoucim krouzku). Poplatek musi byt
uhrazen do jednoho tydne po zahéjeni krouzku (uplatu je mozné rozdélit do dvou
pololetnich splatek. Termin uhrady druhé splatky je do 15. inora).

V piipad¢ akci a tdbort je thrada vyzadovana vzdy pred zahdjenim aktivity. Tabory maji
podminky plateb uvedeny v piihlaSovacich materialech v¢. tzv. storno poplatkt.

Vasna platba je zakladni podminkou setrvani v krouzku.

Pii ptihlaSeni do zajmové Cinnosti v pribéhu Skolniho roku se plati alikvotni ¢ast
poplatku.

V piipad¢ odhlaSeni ucastnika z krouzku se vraci umérnd cast z celorocniho poplatku
vzhledem k datu odhlaseni a to pouze ve zvlast odivodnénych ptipadech (napt. zdravotni
divody) po pfedlozeni zZadosti zdkonnym zéastupcem nebo v piipadé plnoletosti ptimo
ucastnikem.

Podle vyhlasky o zdjmovém a ptredskolnim vzdélavani mize byt Gplata i mimotradné
snizena piipadné prominuta. Rozhodnuti o snizeni nebo prominuti tplaty je v kompetenci
feditele.

Uplata nemusi byt pro viechny uéastniky stanovena ve stejné vysi, miize byt
diferencovana podle véku, nakladl na jednotlivé kategorie ucastniki atp.

6 PRIJIMANI A EVIDENCE UCASTNIKU

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

DDM pfijima a eviduje Uc€astniky vzdélavani (déti, zaky, studenty) dle typu vychovné
vzdélavaci ¢innosti.
ZU — piijiméani probiha na zakladé vyplnéni elektronické (vyjimeéné listinné) ptihlasky az do naplnéni
kapacity ZU a uhrazeni Gplaty. Evidence G¢astniki probihd zpravidla elektronicky a obsahuje povinné
tdaje vyplyvajici z § 28: Skolsky zakon — 561/2004 Sh. (Skolni matrika).
Tabory — pfijimani probihd na zakladé vyplnéni elektronické (vyjimeéné listinné) piihlasky az do
naplnéni kapacity tabora a uhrazeni tplaty. Evidence Gc¢astnikti probiha zpravidla elektronicky a obsahuje
povinné tdaje vyplyvajici z § 28: Skolsky zakon — 561/2004 Sb. (Skolni matrika).
Ptilezitostna ¢innost — pfijimani a evidence ucastnikii probiha dle povahy akce — napf. Den déti (bez
evidence, pouze kvalifikovany odhad poétu ucastnikil), sportovni akce (data potiebna pro vyhlaseni
vysledkt a dalsi zpracovani) atp.
V piipadé naplnéni kapacity (6.1.1 - 6.1.3) mize DDM pfistoupit k evidenci nahradnikt. Tato evidence
ale neni pfijmutim uéastnika dle Skolského zakona.
ZU a tabory maji stanovenu miniméalni naplnénost pro uskute¢néni dané aktivity. Nenaplnéni
minimalniho obsazeni muze byt divodem pro zruSeni piihlasky ucastnikii z divodu ekonomické
nevyvazenosti piijmua a vydaji. Pfipadné platby jsou ucastnikiim neprodlené vraceny.



