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PROVOZNI RAD SKOLNi DRUZINY
Verze ¢innd od 1. 9. 2025

1. Uvodni ustanoveni
Tento provozni fad §kolni druziny (dale jen ,,Rad*) vychazi z ustanoveni:

* § 29 a § 30 zékona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi;

« vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, ve znéni pozdéjsich piedpisi;

* vyhlasky €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakl
nadanych;

* zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote (pro tcely osvobozeni ¢i sniZeni uplaty);
* zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi;

« zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

Rad nahrazuje verzi u¢innou od 1. 9. 2018 a jeji dodatky, naposledy Dodatek 01/2024.
2. Poslani a cile Skolni druziny

Poslanim Skolni druZiny je poskytovat zajmové vzdélavani podle § 8 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.
o z4jmovém vzdélavani a napliovat cile vzdélavani stanovené v § 2 skolského zakona. Skolni
druZina:

1. Umoziuje détem Uceln€ a smysluplné travit volny ¢as mezi vyucovanim a vychovou v
roding a zajist'uje vyvazeny pomér fizenych, spontannich, rekreacnich a
odpocinkovych ¢innosti.

2. Rozviji osobnost kazdého ditéte s ohledem na jeho z4jmy, nadani a psychosocidlni
potieby; podporuje tvoifivost, samostatnost, zdravy zivotni styl a spolupraci.

3. Zajistuje dohled nad zaky v dobé mimo vyucovani a vytvaii bezpecné prostiedi v
souladu s § 29 Skolského zékona, v€etné prevence Urazl a socialné patologickych
jevu.

4. Podporuje zaclenovani a rovny piistup k détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
a respektuje zakaz jakékoli diskriminace.

5. Realizuje preventivni program zaméfeny na minimalizaci rizikového chovani (Sikana,
kybersikana, zavislosti apod.).

6. Navazuje na $kolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani a jeho soudast — SVP
pro SD, ve kterém jsou konkretizovany tematické okruhy, formy a metody prace.
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Formy &innosti SD (§ 2 odst. 1 vyhlagky &. 74/2005 Sb.):
* pravidelna denni dochdzka (odd¢leni, krouzky),
» prilezitostné akce (sportovni dny, vylety, vystoupeni),
* spontanni ¢innosti a hry,
* individualni prace s ditétem.

Pribézné vysledky a Gicast zakt jsou zaznamenavany v pedagogické dokumentaci SD (t¥idni
kniha SD, dochazkové sesity, zaznamy o akcich).

3. Prava a povinnosti ucastnikii
3.1 Prava zaku (§ 21 Skolského zakona)

1. Na bezpeéné prostiedi a ochranu zdravi v prib&hu pobytu ve SD.

2. Na zdjmové vzdélavani odpovidajici jejich potfebam a moznostem.
3. Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nésili ¢i zneuzivani.
4. Na ptiméfeny odpocinek, volbu ¢innosti a vyuziti volného ¢asu.

5. Na informace o prib¢hu a vysledcich €innosti, do nichZ se zapojili.

6. Vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich pobytu ve SD;
jejich nazortim je vénovana pozornost odpovidajici véku a vyspélosti.

7. Na poradenskou pomoc Skoly (vychovatelka, Skolni metodik prevence, vychovny
poradce).

3.2 Povinnosti Zaki (§ 22 odst. 1 Skolského zakona)

1. Dochazet do SD v&as podle zapisniho listku a u¢astnit se &innosti.

2. Dodrzovat vnitini ¥ad SD a pokyny vychovatelek vydané v souladu s pravnimi
ptredpisy.

3. Chovat se ohleduplné k ostatnim détem i dosp€lym, neubliZzovat slovem ani ¢inem.
4. Settit majetek $koly a svéfené pomiicky; $kodu ihned hlésit vychovatelce.

5. Dbat na vlastni bezpecnost a bezpecnost ostatnich, neprovadét zakédzané cinnosti
(koufteni, alkohol, ndvykové latky, nebezpecné predméty).

6. Predat vychovatelce informace o svém zdravotnim stavu, které mohou ovlivnit ¢innost
(alergie, Urazy).
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3.3 Povinnosti zakonnych zastupcu (§ 22 odst. 3 Skolského zikona)
1. Zajistit fadnou dochazku ditéte do SD a omlouvat znamé odchylky pisemné.
2. Na vyzvani $koly osobné projednat zavazné otazky tykajici se pobytu ditéte ve SD.

3. Informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ¢i jinych
zavaznych skutecnostech.

4. Oznamovat aktudlni kontaktni tidaje (telefon, adresa) a jejich zmény.

5. Hradit stanovenou uplatu a pfipadnou nahradu Skody zptsobené ditétem.

3.4 Prava zakonnych zastupcii (§ 21 odst. 2 Skolského zikona)
1. Na informace o prib¢hu a vysledcich ¢innosti svého ditéte.
2. Vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti pobytu ditéte ve SD.

3. Pozadat feditele o sniZeni nebo prominuti tplaty pfi splnéni podminek § 11 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb.

3.5 Ochrana osobnich udaji a prevence rizik

* Vsechny osobni udaje déti a zdkonnych zastupci jsou zpracovavany v souladu s § 28
Skolského zdkona a natizenim GDPR.

* SD uplatiiuje Skolni preventivni program zamétfeny na pifedchazeni Sikanég, kyberSikané a
dal$im rizikovym jevim.

Poruseni povinnosti zakl se hodnoti podle skolniho fadu (napomenuti, diitka tfidniho ucitele

¢i feditele), zadvazné ¢i opakované poruseni mize vést k vylouceni ze SD (§ 31 skolského
zakona).

4. Dochazka a bezpecnost

* Ramcovy dozor je zajiStovan podle § 29 Skolského zakona.
* Z4k nesmi opustit prostor SD bez védomi vychovatelky.

* VSechny Urazy se zapisuji do Knihy traza.

Provozni doba

Ranni druzina 6:15 — 7:45

Odpoledni druzina 11:50 — 16:00
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5. PrihlaSovani a odhlaSovani

1. Zaka do SD piijima feditel §koly na zakladé pisemné piihlasky (zapisniho listku).

2. O zarazeni rozhoduje potadi podani pfihlasky a kritéria stanovena feditelem —
prednost maji zaci pripravné a 1. tfidy, déti zaméestnanych rodict a déti s vysSim
bodovym hodnocenim (kritéria zvetejnéna na webu Skoly).

3. Skola stanovuje maximalni kapacitu 15 ucastniki oddéleni. Tato piisnéjsi interni
norma vychazi z prostorovych a bezpecnostnich podminek skoly (§ 30 odst. 1
Skolského zakona).

* Doséhne-li oddéleni plné kapacity 15 déti, budou dalsi ptihlasky zatazeny do
potadniku.

* Pokud pocet ucastniki klesne, jsou zaci zatazovani podle poradniku a kritérii v bod¢
2.

4. Zapisni listek obsahuje zejména: jméno a rodné Cislo ditéte, kontakty na zdkonné
zastupce, osoby opravnéné k vyzvedavani, rozsah dochazky a zpisob odchodu.

5. Omluvu nepfitomnosti, zménu ¢asu odchodu ¢i vyzvedavajici osoby predkladaji
zékonni zastupci pisemné (papirova forma).

6. Odhlaseni ze SD se provadi pisemné; u¢innost odhlasky je dnem doruceni fediteli,
pokud neni uvedeno pozd¢jsi datum.

7. Denni dochédzka je vedena v dochdzkovém seSitu/nove systém whatsap — ptichod,
odchod, podpis vychovatelky (§ 8 odst. 4 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.).

6. Uplata za zajmové vzdélavani

1. Vysi uplaty stanovila Rada mésta Hradek nad Nisou usnesenim ¢. 14/443/RM/24 na
300 K¢/mésic.

2. Reditel stanovi splatnost:
* z&fi—prosinec: jednorazoveé do 20. zafi;
* leden—Cerven: jednorazove do 20. ledna.

3. Snizeni ¢i prominuti uplaty (§ 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.) lze zadat, jestlize:
a) zak nebo jeho zékonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi;
b) zak ¢i zékonny zastupce pobird zvySeny piispévek na péci;
¢) zak v péstounské péci pobira prispévek na uhradu potieb ditéte;
d) rodina pobira bonus/pridavek na dité (§ 11 odst. 4 vyhlasky);
e) je naplnéna podminka ucasti ve vice nez dvou aktivné navstévovanych ¢innostech
Skoly (§ 11 odst. 5 pism. a).
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4. Rozhodnuti o osvobozeni nebo snizeni uplaty se vydava mimo
rezim spravniho Fizeni (nejde o rozhodnuti dle ¢asti druhé Skolského zakona).

7. Organizace provozu

Provozni doba beze zmény. Reditel $koly je opravnén po projednani se ziizovatelem upravit
provoz o prazdninach (§ 8 odst. 2 vyhlasky) a informaci vyvésit nejméné 2 mésice predem.

8. Kapacita oddéleni

* Z divodu bezpecnosti stanovi Skola max. 15 ac¢astnika na vychovatelku.

9. Ochrana majetku a nahrada Skody
9.1 Zachazeni s majetkem Skoly

1. Zéci pouzivaji vybaveni a hraky SD Setrné€ a jen k ur€enému tcelu.

2. Osobni véci (mobil, hodinky, penize) odkladaji do uzamykatelné sktiiiky nebo dle
pokynt vychovatelky; Skola neodpovida za cennosti volné odloZzené mimo uréené
misto.

3. Nalezené véci zak neprodlen¢ odevzda vychovatelce.

9.2 Prevence $kod

* Pti pfesunech po budové a pii akcich mimo Skolu zaci respektuji pokyny vychovatelky a
dbaji zvySené opatrnosti (napf. manipulace se sportovnim nacinim).

* Nebezpeéné a cenné predméty do SD nenosit; jejich pFineseni je mozné jen se souhlasem
vychovatelky.

9.3 Odpovédnost za zptisobenou Skodu

1. Podle § 22 odst. 3 pism. e) Skolského zédkona hradi zdkonny zastupce Skodu
zpiisobenou ditétem na majetku Skoly, dal§iho Zzdka ¢i zamé&stnance.

2. Vychovatelka sepiSe zaznam o Skod¢ (datum, popis, odhad vyse, svédci) a pieda jej
hospodarce skoly a fediteli.

3. Reditel projedna néhradu $kody se zdkonnymi zastupci — formou:
* finan¢ni thrady,
* naturalni ndhrady (oprava, nové vybaveni),
* kombinace obou forem.

4. Neni-li dohoda mozna, mtze Skola pozadovat nahradu dle obcanského zakoniku (napf.

§ 2894 0Z).
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9.4 Postup pri ztraté nebo kradezi
1. Ztratu osobni véci zak hlasi do 24 hodin; pozd¢jsi hlaseni ztézuje dohledani.

2. Podezfeni na kradeZ se bezodkladn¢ zapisuje (protokol) a miZe byt dle zavaznosti
ptedano Policii CR (§ 29 odst. 3 Skolského zakona).

3. O prubchu Setfeni Skola informuje zadkonné zastupce.
9.5 Evidence
* Vsechny skodni udalosti vede hospodaika skoly v knize $kod.
* Ucetni vycisli Skodu do 10 dnti od nahlaseni, poté vyzve zdkonného zéstupce k tthradé
(splatnost max. 30 dnt).

10. Zavérecna ustanoveni

Tento fad nabyva tc¢innosti dne 1. 9. 2025.



