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PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

Verze účinná od 1. 9. 2025 

 

1. Úvodní ustanovení 

Tento provozní řád školní družiny (dále jen „Řád“) vychází z ustanovení: 

• § 29 a § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném 

a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů; 

• vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů;  

• vyhlášky č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků 

nadaných;  

• zákona č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře (pro účely osvobození či snížení úplaty);  

• zákona č. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi;  

• zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách. 

Řád nahrazuje verzi účinnou od 1. 9. 2018 a její dodatky, naposledy Dodatek 01/2024. 

2. Poslání a cíle školní družiny 

Posláním školní družiny je poskytovat zájmové vzdělávání podle § 8 vyhlášky č. 74/2005 Sb. 

o zájmovém vzdělávání a naplňovat cíle vzdělávání stanovené v § 2 školského zákona. Školní 

družina: 

1. Umožňuje dětem účelně a smysluplně trávit volný čas mezi vyučováním a výchovou v 

rodině a zajišťuje vyvážený poměr řízených, spontánních, rekreačních a 

odpočinkových činností. 

2. Rozvíjí osobnost každého dítěte s ohledem na jeho zájmy, nadání a psychosociální 

potřeby; podporuje tvořivost, samostatnost, zdravý životní styl a spolupráci. 

3. Zajišťuje dohled nad žáky v době mimo vyučování a vytváří bezpečné prostředí v 

souladu s § 29 školského zákona, včetně prevence úrazů a sociálně patologických 

jevů. 

4. Podporuje začleňování a rovný přístup k dětem se speciálními vzdělávacími potřebami 

a respektuje zákaz jakékoli diskriminace. 

5. Realizuje preventivní program zaměřený na minimalizaci rizikového chování (šikana, 

kyberšikana, závislosti apod.). 

6. Navazuje na školní vzdělávací program pro základní vzdělávání a jeho součást – ŠVP 

pro ŠD, ve kterém jsou konkretizovány tematické okruhy, formy a metody práce. 
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Formy činnosti ŠD (§ 2 odst. 1 vyhlášky č. 74/2005 Sb.): 

• pravidelná denní docházka (oddělení, kroužky), 

• příležitostné akce (sportovní dny, výlety, vystoupení), 

• spontánní činnosti a hry, 

• individuální práce s dítětem. 

Průběžné výsledky a účast žáků jsou zaznamenávány v pedagogické dokumentaci ŠD (třídní 

kniha ŠD, docházkové sešity, záznamy o akcích). 

3. Práva a povinnosti účastníků 

3.1 Práva žáků (§ 21 školského zákona) 

1. Na bezpečné prostředí a ochranu zdraví v průběhu pobytu ve ŠD. 

2. Na zájmové vzdělávání odpovídající jejich potřebám a možnostem. 

3. Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace, násilí či zneužívání. 

4. Na přiměřený odpočinek, volbu činností a využití volného času. 

5. Na informace o průběhu a výsledcích činností, do nichž se zapojili. 

6. Vyjadřovat se k rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich pobytu ve ŠD; 

jejich názorům je věnována pozornost odpovídající věku a vyspělosti. 

7. Na poradenskou pomoc školy (vychovatelka, školní metodik prevence, výchovný 

poradce). 

3.2 Povinnosti žáků (§ 22 odst. 1 školského zákona) 

1. Docházet do ŠD včas podle zápisního lístku a účastnit se činností. 

2. Dodržovat vnitřní řád ŠD a pokyny vychovatelek vydané v souladu s právními 

předpisy. 

3. Chovat se ohleduplně k ostatním dětem i dospělým, neubližovat slovem ani činem. 

4. Šetřit majetek školy a svěřené pomůcky; škodu ihned hlásit vychovatelce. 

5. Dbát na vlastní bezpečnost a bezpečnost ostatních, neprovádět zakázané činnosti 

(kouření, alkohol, návykové látky, nebezpečné předměty). 

6. Předat vychovatelce informace o svém zdravotním stavu, které mohou ovlivnit činnost 

(alergie, úrazy). 
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3.3 Povinnosti zákonných zástupců (§ 22 odst. 3 školského zákona) 

1. Zajistit řádnou docházku dítěte do ŠD a omlouvat známé odchylky písemně. 

2. Na vyzvání školy osobně projednat závažné otázky týkající se pobytu dítěte ve ŠD. 

3. Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích či jiných 

závažných skutečnostech. 

4. Oznamovat aktuální kontaktní údaje (telefon, adresa) a jejich změny. 

5. Hradit stanovenou úplatu a případnou náhradu škody způsobené dítětem. 

3.4 Práva zákonných zástupců (§ 21 odst. 2 školského zákona) 

1. Na informace o průběhu a výsledcích činností svého dítěte. 

2. Vyjadřovat se k rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí pobytu dítěte ve ŠD. 

3. Požádat ředitele o snížení nebo prominutí úplaty při splnění podmínek § 11 vyhlášky 

č. 74/2005 Sb. 

3.5 Ochrana osobních údajů a prevence rizik 

• Všechny osobní údaje dětí a zákonných zástupců jsou zpracovávány v souladu s § 28 

školského zákona a nařízením GDPR. 

• ŠD uplatňuje školní preventivní program zaměřený na předcházení šikaně, kyberšikaně a 

dalším rizikovým jevům. 

Porušení povinností žáků se hodnotí podle školního řádu (napomenutí, důtka třídního učitele 

či ředitele), závažné či opakované porušení může vést k vyloučení ze ŠD (§ 31 školského 

zákona). 

4. Docházka a bezpečnost 

• Rámcový dozor je zajišťován podle § 29 školského zákona. 

• Žák nesmí opustit prostor ŠD bez vědomí vychovatelky. 

• Všechny úrazy se zapisují do Knihy úrazů. 

Provozní doba  

Ranní družina 6:15 – 7:45 

Odpolední družina 11:50 – 16:00  
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5. Přihlašování a odhlašování 

1. Žáka do ŠD přijímá ředitel školy na základě písemné přihlášky (zápisního lístku). 

2. O zařazení rozhoduje pořadí podání přihlášky a kritéria stanovená ředitelem – 

přednost mají žáci přípravné a 1. třídy, děti zaměstnaných rodičů a děti s vyšším 

bodovým hodnocením (kritéria zveřejněna na webu školy). 

3. Škola stanovuje maximální kapacitu 15 účastníků oddělení. Tato přísnější interní 

norma vychází z prostorových a bezpečnostních podmínek školy (§ 30 odst. 1 

školského zákona). 

• Dosáhne-li oddělení plné kapacity 15 dětí, budou další přihlášky zařazeny do 

pořadníku. 

• Pokud počet účastníků klesne, jsou žáci zařazováni podle pořadníku a kritérií v bodě 

2. 

4. Zápisní lístek obsahuje zejména: jméno a rodné číslo dítěte, kontakty na zákonné 

zástupce, osoby oprávněné k vyzvedávání, rozsah docházky a způsob odchodu. 

5. Omluvu nepřítomnosti, změnu času odchodu či vyzvedávající osoby předkládají 

zákonní zástupci písemně (papírová forma). 

6. Odhlášení ze ŠD se provádí písemně; účinnost odhlášky je dnem doručení řediteli, 

pokud není uvedeno pozdější datum. 

7. Denní docházka je vedena v docházkovém sešitu/nově systém whatsap – příchod, 

odchod, podpis vychovatelky (§ 8 odst. 4 vyhlášky č. 74/2005 Sb.). 

6. Úplata za zájmové vzdělávání 

1. Výši úplaty stanovila Rada města Hrádek nad Nisou usnesením č. 14/443/RM/24 na 

300 Kč/měsíc.  

2. Ředitel stanoví splatnost: 

• září–prosinec: jednorázově do 20. září; 

• leden–červen: jednorázově do 20. ledna. 

3. Snížení či prominutí úplaty (§ 11 vyhlášky č. 74/2005 Sb.) lze žádat, jestliže: 

a) žák nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v 

hmotné nouzi; 

b) žák či zákonný zástupce pobírá zvýšený příspěvek na péči; 

c) žák v pěstounské péči pobírá příspěvek na úhradu potřeb dítěte; 

d) rodina pobírá bonus/přídavek na dítě (§ 11 odst. 4 vyhlášky);  

e) je naplněna podmínka účasti ve více než dvou aktivně navštěvovaných činnostech 

školy (§ 11 odst. 5 písm. a). 



Základní škola a Mateřská škola, 

Hrádek nad Nisou - Loučná, příspěvková organizace. 
Hartavská 220, Hrádek nad Nisou, 46334. 

IČO: 70983127 DIČ:  CZ 70983127 

Tel.: 482 723 157, 728 853 209 
E-mail: zsmsloucna@zsmsloucna.cz , MSLoucna@seznam .cz 

Datová schránka: yf3mrgy, www.skoly.net 

4. Rozhodnutí o osvobození nebo snížení úplaty se vydává mimo 

režim správního řízení (nejde o rozhodnutí dle části druhé školského zákona). 

 

7. Organizace provozu 

Provozní doba beze změny. Ředitel školy je oprávněn po projednání se zřizovatelem upravit 

provoz o prázdninách (§ 8 odst. 2 vyhlášky) a informaci vyvěsit nejméně 2 měsíce předem. 

8. Kapacita oddělení 

• Z důvodu bezpečnosti stanoví škola max. 15 účastníků na vychovatelku.  

9. Ochrana majetku a náhrada škody 

9.1 Zacházení s majetkem školy 

1. Žáci používají vybavení a hračky ŠD šetrně a jen k určenému účelu. 

2. Osobní věci (mobil, hodinky, peníze) odkládají do uzamykatelné skříňky nebo dle 

pokynů vychovatelky; škola neodpovídá za cennosti volně odložené mimo určené 

místo. 

3. Nalezené věci žák neprodleně odevzdá vychovatelce. 

9.2 Prevence škod 

• Při přesunech po budově a při akcích mimo školu žáci respektují pokyny vychovatelky a 

dbají zvýšené opatrnosti (např. manipulace se sportovním náčiním). 

• Nebezpečné a cenné předměty do ŠD nenosit; jejich přinesení je možné jen se souhlasem 

vychovatelky. 

9.3 Odpovědnost za způsobenou škodu 

1. Podle § 22 odst. 3 písm. e) školského zákona hradí zákonný zástupce škodu 

způsobenou dítětem na majetku školy, dalšího žáka či zaměstnance. 

2. Výchovatelka sepíše záznam o škodě (datum, popis, odhad výše, svědci) a předá jej 

hospodářce školy a řediteli. 

3. Ředitel projedná náhradu škody se zákonnými zástupci – formou:  

• finanční úhrady,  

• naturální náhrady (oprava, nové vybavení),  

• kombinace obou forem. 

4. Není-li dohoda možná, může škola požadovat náhradu dle občanského zákoníku (např. 

§ 2894 OZ). 
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9.4 Postup při ztrátě nebo krádeži 

1. Ztrátu osobní věci žák hlásí do 24 hodin; pozdější hlášení ztěžuje dohledání. 

2. Podezření na krádež se bezodkladně zapisuje (protokol) a může být dle závažnosti 

předáno Policii ČR (§ 29 odst. 3 školského zákona). 

3. O průběhu šetření škola informuje zákonné zástupce. 

9.5 Evidence 

• Všechny škodní události vede hospodářka školy v knize škod. 

• Účetní vyčíslí škodu do 10 dnů od nahlášení, poté vyzve zákonného zástupce k úhradě 

(splatnost max. 30 dnů). 

10. Závěrečná ustanovení 

Tento řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025.  

 
 


