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UVODNI USTANOVENI
Reditelka Mateiské Skoly Hradek nad Nisou — Loucna, ptispévkova organizace, Hartavska

220, Hradek nad Nisou (dale jen mateiska Skola) na zdklad¢ zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani, (dale jen ,,Skolsky
zékon®), v poslednim platném znéni, s ptihlédnutim k Vyhlasce MSMT &. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzd&lavani, ve znéni pozd&jsich predpist (dale jen ,,Vyhlagka®), MP MSMT
2015 &.j. 10862/2015, Umluvy o pravech ditéte a dalsich pravnich norem dotykajicich se

mateiské §koly, vydava tento Skolni ¥ad.

ZAVAZNOST SKOLNIHO RADU
Skolni ¥ad je zvefejnén na pfistupném misté v MS a prokazatelnym zptisobem s nim byli
seznameni v§ichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zakonné

zastupce nezletilych déti.

CILE PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zékladnich pravidel chovani,
zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. PiedSkolni vzdélavani vytvari zdkladni
predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomaha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje
déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem
se specialnimi vzd&lavacimi potfebami. Pfedskolni vzdélavani se uskute¢iiuje podle Skolniho
vzdélavaciho programu pro pfedSkolni vzdélavani, ktery je zpracovan podle Ramcového
vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani a je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole
(na webovych strankach Skoly). Matetska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a
dalSimi fyzickymi a pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve
prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plisobeni matefské Skoly,

rodiny a spolecnosti.
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[. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI,
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE

I.1. Prava ditéte

¢ Dité ma pravo, aby mu spolecnosti byla poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista
k zivotu, 1ékatské pomoci, ochrany pied lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit)

¢ Dité¢ ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

¢ Dit¢ ma pravo na emoc¢n¢ kladné prostredi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych
rodic¢li, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi,
kteti ho maji radi, pravo na pozornost ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku)
¢ Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, kterym si chce potvrzovat
svoji identitu (pravo vyrlst ve zdravého télesn€ i1 dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své
schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi, ...)

e Dit¢ ma pravo byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi svilj vlastni zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt pfipravovan
na svobodu jednat a zit svym vlastnim zpisobem, atd.)

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

e Dit€ ma pravo na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu poskytovaném matei'skou Skolou
a zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

e Dit¢ méa pravo na zajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné¢.

¢ Dité ma pravo na fyzickou 1 psychickou bezpecnost a ochranu zdravi béhem vSech ¢innosti
Skoly.

e Dité ma pravo zadastnit se viech aktivit MS v &ase dochazky, ke které bylo piijato, pokud to
dovoli jeho zdravotni stav.

e Dit¢ ma pravo pfi nastupu do matetské Skoly na individudlné ptizpisobeny adaptacni rezim

(zékonni zéstupci ditéte dohodnou s feditelem skoly a uciteli nejvhodnéjsi postup).
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1.2. Povinnosti ditéte

e Dité ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS.

e Dit¢ ma povinnost upeviiovat si spoleCenské navyky (pozdravit, podé¢kovat, pozadat o
pomoc, omluvit se, neskakat do feci).

¢ Dité¢ mé povinnost dbat pokynt ucitell a ostatnich zaméstnanct Skoly.

¢ Dité ma povinnost Setrné¢ zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami.

e Dit¢ ma povinnost vzajemné¢ si pomahat a neublizovat si, konflikty se snazit feSit ustni
domluvou nenicit praci druhych.

¢ Dité¢ mé povinnost dodrZzovat osobni hygienu. Samostatné pouZzivat WC.

e Dit¢ ma povinnost ozndmit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoliv pténi,
pottebu, nésili — télesné i dusevni, a jednani odliSné od dohodnutych pravidel.

e Dit¢ ma povinnost plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz
byli seznameni. Hrat si tak a podle toho, jakou ¢innost a hraci koutek si zvoli. Po dokonc¢eni
¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto. V piipadé vétsSiho poskozeni majetku

Skoly ¢i vétSich her a pomiicek se podili na feSeni Skody zédkonni zastupci.

1.3. Prava zékonnych zastupct

e Zékonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditcte.

e Zakonny zastupce ma pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim MS tykajicim se
podstatnych zélezitosti vzdélavani jeho déti, pficemz jeho vyjadienim musi byt vénovana
pozornost.

e Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli piipominky k provozu MS, ugitelce nebo
feditelce Skoly.

e Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského

poradenského zatizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

e Zakonni zastupci ditéte maji moznost se podilet na déni v matefské Skole, UcCastnit se
riznych programt, dle svého zdjmu po dohod¢ s ucitelkou vstupovat do her svych déti.
e Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou

(¢i feditelkou na pfedem domluvené schiizce).
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e Zakonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich
osobniho a rodinného zivota.

e Zakonni zéstupci a jejich déti maji moznost prostiednictvi matetské skoly spolupracovat s
PPP.

e Zakonni zastupci déti maji privo byt sezndmeni se Skolnim vzd&lavacim programem
(ptispivat svymi napady k obohaceni vychovného programu Skoly a organizaci Skolniho

roku).

[.4. Povinnosti zédkonnych zastupcl

e Zakonny zéastupce ma povinnost fidit se Skolnim fddem a vnitinim fadem Skolni jidelny
(vydejny) a respektovat dal$i vnitini predpisy Skoly.

e Zakonny zastupce ma povinnost provadét tplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle
danych pravidel.

e Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze piivadéji do MS dité zdravé.

e Zakonni zastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte.

e Zajistit, aby dit¢ fadné dochéazelo do mateiské Skoly.

e Na vyzvani feditelky Skoly se osobné ztcastnit projednavani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

e Informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani. Je-li podezieni na
nemoc, maji ucitelky pravo, v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti, déti s nachlazenim
¢i jinymi infekénimi onemocnénimi do MS nep¥ijmout. Podavani 1éku ditéti v mateiské
Skole na Zadost rodic¢i nespada do druhu prace uditele materské §koly, tudiZ tuto ¢innost
ulitelky vykonavat nesméji.

e Oznamit Skole pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li nepfitomnost pfedem zndma,

omluvi dité neprodlené (viz disledky plynouci z § 35 odst. 1 a) Skolského zakona).

e Oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., a zmény v téchto
udajich:

- jméno a piijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

- datum néstupu do matetské skoly

- udaje o tom, zda je dit¢ zdravotné postizeno vcetné udaje o druhu postizeni

Skolni ¥ad Matetské $koly | ZS a MS Hradek nad Nisou - Louéna




- udaje o zdravotni zpisobilosti ke vzdélavani

- jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni

e Zakonni zastupci jsou povinni piedat osobné dité ulitelce. Za bezpetnost déti v MS
odpovidaji po celou dobu vychovné prace s détmi ucitelky, a to od doby pievzeti od jejich
zastupce az do doby jejich predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé (viz § 5 odst. 1
vyhlasky ¢. 14/2015 Sb).

e Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné zmocnit jinou osobu. Bez
pisemného zmocnéni uéitelky MS nevydaji dité nikomu jinému, neZ jeho zikonnym
zastupcim.

e Zakonni zastupci nesou odpovédnost za vybaveni ditéte vhodnym oblecenim pro ¢innosti ve
tfide 1 venku.

¢ Pfi pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti

- Dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matetské Skoly.

- Ridi se §kolnim fadem mateiské §koly.

- Dodr7uji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi
do matetské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zéastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné
ohleduplnosti.

- Pii setrvani v arealu MS po pievzeti ditéte, odpovida za bezpeénost ditéte jeho zakonny

zastupce nebo jim pisemné zmocnéna osoba.

I.5. Systém péce o déti s priznanymi podplirnymi opatfenimi
.5.1.Podptirna opatieni prvniho stupné

Reditelka mateiské §koly rozhodne o poskytovani podptrnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni 1 bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotCeno pravo zdkonného zéastupce na informace o prubéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitelka matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte v¢etné tipravy metod a forem préace a projedna jej s
feditelkou Skoly. Pokud by nepostacovala podpiirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni
planu pedagogické podpory) doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského

poradenského zatizeni za ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich ditéte

Skolni ¥ad Matetské $koly | ZS a MS Hradek nad Nisou - Louéna




(s 16 odst. 4 a 5 skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

1.5.2.Podptirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zadkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni dojde na zaklad¢ vlastniho uvézeni

zakonného zastupce, doporuceni feditelky matetské skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi ugitelku mateiské $koly odpovédného za spolupraci se $kolskym
poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podpirnych opatieni ditéti se

specialnimi vzdé€lavacimi potiebami (§117 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditelka koly zahaji poskytovani podpirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu

zakonného zastupce.

Reditelka koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podpiirnych opatieni, nejméné viak jeden
krat rocné, v ptipad€ souvisejicich okolnosti castéji. Ukonceni poskytovani podplrného
opatfeni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejmé, Ze
podplrna opatfeni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipad¢ se nevyzaduje
informovany souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedné (§ 16 odst. 4 Skolského

zdkonaa g 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

1.5.3.Vzdélavani déti nadanych

Matetska Skola vytvafi ve svém skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k co nejvetsimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti.
To plati v plné mife i pro vzdélavani deti nadanych. Matetska Skola je povinna zajistit
realizaci vSech stanovenych podplrnych opatifeni pro podporu nadani podle individudlnich

vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.
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Matetska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého
stupné podpory.

1.5.4.Vzdélavani cizinct a déti s nedostatecnou znalosti ceského jazyka

Déti-cizinci a déti, které pochézeji z jiného jazykového a kulturniho prostiedi, potiebuji
podporu ucitele mateiské Skoly pti osvojovani ¢eského jazyka. Pokud rodi¢e sami neovladaji
cesky jazyk na urovni rodilého mluvciho, nemohou své déti v poznavani Ceského jazyka
pfimo podpofit a déti se ocitaji ve znevyhodnéné pozici. Détem s nedostateCnou znalosti
Ceského jazyka poskytujeme jazykovou pfipravu pro zajisténi plynulého pifechodu do
zakladniho vzdélavani.

Jsou-li alesponn 4 cizinci v povinném predskolnim vzdélavani v ramci jednoho mista
poskytovaného vzdélavani. V takovém ptipadé ziidi feditel matefské Skoly skupinu nebo
skupiny pro bezplatnou jazykovou piipravu pro zajisténi plynulého pifechodu do zakladniho
vzdélavani v souladu s vyhlaSkou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni
pozd¢jSich predpisti. Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou piipravu je rozdéleno do dvou
nebo vice bloki v pribéhu tydne.

Reditelka matefské $koly miize na zakladé posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditéte
zatadit do skupiny pro jazykovou piipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném
predSkolnim vzdélavani, pokud to neni na 4ymu kvality jazykové ptipravy. Pii pfechodu na
zakladni Skolu by déti s nedostateCnou znalosti Ceského jazyka mély mit takové jazykoveé a
sociokulturni kompetence v ¢eském jazyce, které jim umozni se zapojit do vyuky a dosdhnout
Skolniho tspéchu.

Podpirnym materidlem pii vzdélavani déti s nedostatecnou znalosti Ceského jazyka je
Kurikulum ceStiny jako druhého jazyka pro povinné ptedSkolni vzd€lavani, ktery bude
vyuzivan pii individualizované praci s détmi s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka jiz od

nastupu do matetské skoly.

II. PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI VE SKOLE

Vziajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo i zdkonnymi zastupci déti, musi

vychézet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.
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Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zéstupci se vzdjemné respektuji, dbaji o
vytvateni partnerskych vztahG podlozenych vzijemnou tuctou, divérou a spravedlnosti.
Vsichni zaméstnanci Skoly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovéni zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanci Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zdkonnych zéastupcti a vetejnosti
ke skole. Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dilezité informace o ditéti (zdravotni zptsobilost,...) jsou divérmné a viechny uéitelky MS se
fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaju.

Ucitelky matetské Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zéastupciim pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a

dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.
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III. PRAVA A POVINNOSTI REDITELKY MATERSKE SKOLY

e Reditelka matefské §koly miize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zikonném
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

- dit€¢ se bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité netcastni piredskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny (viz § 35, odst. 1 a) Skolského zdkona),

- zékonny zastupce zdvaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetské Skoly (viz §
35, odst. 1 b) skolského zékona),

- ukonceni doporu¢i v pritbéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské
zafizeni (viz § 35, odst. | ¢) Skolského zakona),

- zdkonny zastupce opakované neuhradi Giplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo tplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin thrady (viz §
35, odst. 1 d) skolského zakona).

e Reditelka mé za povinnost zajistit podminky k ochrané zdravi a bezpeénosti déti dle § 5

vyhlasky 14/2005 Sb. o matefskych Skolach v poslednim platném znéni.

IV. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

IV.1. Zakladni pravidla provozu MS

1. Provozni #ad $koly a $kolni zahrady je zvlastnim dokumentem MS.

2. Provoz mateiské skoly je od 6.00 do 16.00 hodin. Ranni ptichod ditéte je stanoven do 7.45

vvvvvv

3. Skola je povinna vykonavat dohled od doby, kdy dité pfevezme od zakonného zastupce
nebo jim povétené osoby do doby, nez je preda zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobe
(§ 5 odst. 1 vyhlasky €. 14/2005 Sb.). Dohled mohou zajist'ovat ucitelky mateiské Skoly nebo
jiny zletily zaméstnanec Skoly, ktery byl o vykonu dohledu fadné poucen (§ 6 odst. 6
vyhlasky €. 263/2007 Sb.)

4. Neptitomnost ditéte musi rodie hlasit nejpozdéji v den neptfitomnosti do 8.00 hod., jinak

bude ditéti zapocitano stravné v plné vysi a v ptipadé kulturniho pofadu i cena vstupenky.
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5. V ptipadé, kdy si zdkonny zastupce ¢i povérena osoba dité pred koncem provozni doby dité
nevyzvedne, bude zakonny zastupce ucitelkou MS kontaktovan telefonicky. Pokud ani tak
nebude dit€¢ vyzvednuto a jinak se zakonnymi zastupci dité¢te dohodnuto do nejdéle 17.30
hodin, bude ué¢itelka MS kontaktovat feditelku $koly a piislusny Odbor socialné pravni

ochrany ditéte a s nim situaci dale fesit.

6. Rozsah uzamykani a vstupu do prostor budovy MS je upraven na vyvésce.

7. Rozsah a omezeni nebo pieruseni provozu matei'ské §koly stanovi feditel MS po dohodé se

ziizovatelem:

e V dobé& hlavnich prazdnin je MS uzaviena zpravidla na dobu 5 - 6-ti tydnt dle rozpisu
uzavieni matetskych skol (stanovuje ztizovatel).

e Rozsah omezeni nebo preruseni ozndmi feditelka matetské skoly zdkonnym zdstupcim déti
thned po rozhodnuti, informaci o zajisténi pé€e o hlavnich prazdninach nejméné 2 mésice
predem.

e Provoz MS lze ze zavaznych ditvodii a po projednani se zfizovatelem omezit nebo pierusit i
v jiném obdobi neZ v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné divody se povazuji organizacni ¢i
technicke pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo pferuseni provozu zvefejni feditelka MS na piistupném misté ve $kole
neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

e Mateiska Skola se uzavird v dob€ vanocnich svatki (zpravidla od 23. 12. do 1. 1.)

e V pfipadé, ze poklesne pocet déti v matefské Skole na 10 a méné, bude matetska skola z

ekonomickych divodl uzaviena.
8. Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy v€as oznamovany na nasténkéach v

Satnach déti, na webovych strankdch skoly. Doporucujeme zdkonnym zastupciim pravidelné

sledovat vyvéSené informace.
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IV.2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Mateiska Skola Hradek nad Nisou — Louc¢nd, poskytuje predskolni vzdélavani na adrese:

Hartavska 220, 463 34 Hradek nad Nisou.

Provoz MS: 6.00 - 16.00 hodin

Pocet tiid: 3

Nazvy tfid: Housenky, V¢elicky, Motylci

Uzamykani budovy: budova se v 7.45 hod. uzamyka a otvira se ve 12:00 hod., poté se
uzamyka ve 12.45 hod. a odpoledne v 15:00 hod. se otvira.

Dale se budova uzamyka v 16:00 hodin.

Déti obvykle piichazeji do MS do 7.45 hod., jinak po dohodé s uc¢itelkou podle aktualni

potteby rodicl — ve vyjimecnych piipadech.

Predskolni vzdélavani zabezpecCuje uspokojovani pfirozenych potiteb ditéte. Rozvoj jeho

osobnosti probihé ve spolupraci rodiny a ptedskolniho zatizeni.

Omlouvani nepfitomnosti ditéte Zakonni zastupci ditéte jsou povinny oznamit piedem

znamou nepfitomnost ditéte, neni-li nepfitomnost pfedem zndma, omluvi dité neprodlené.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 7.45 hod.:

- telefonicky 482 723 157, osobn¢, e-mailem MSLoucna@seznam.cz, piedskolni déti i

vyplnénim tiskopisu — omluvného listu. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v
prubéhu dne, osobné, telefonicky 482 723 157 nebo e-mailem.

Pokud je zdkonnému zéstupci dopiedu zndma kratkodoba neptitomnost ditéte pii vzdélavani v
matefské Skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni diivodu a doby neptitomnosti ditéte v

dostate¢ném piedstihu telefonicky, e-mailem nebo osobn¢ matetské Skole.

Zahajeni provozu 6:00 — vSechny déti se schazeji ve tfidé ,,Housenek* nebo ,,Véelicek* do
7.30 hod. Ttida Motylkl po 7.30 hodin€ odchazi s pani ucitelkou do své kmenové ttidy.
Ukonéeni provozu MS je v 16.00 ve tiidé Véelicek nebo na zahradé MS.

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se ptizptisobuje aktudlnim potiebam probihajicich

vzdé¢lavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a pobytu venku. VSechny
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déti po obéd¢ odpocivaji pii poslechu pohadky, dale je délka odpocinku piizpiisobena

biologickym a individudlnim potiebam déti.
Organizace dne — mladsi déti

6:00 — 7:45 piichod do MS, volna hra dle nabidnutych her

7:45 — 8:00 uklid hracek

8:00 — 8:20 pohybové aktivity

8:20 — 8:30 WC, hygiena

8:30 — 9:00 dopoledni svacina

9:00 — 9:10 WC, hygiena

9:15 - 10:00 Fizena ¢innost — komunitni kruh, kolektivni logopedické cviceni, vytvarna,
pracovni, literarni, dramatickd, rozumova a hudebni vychova, matematické predstavy
10:00 — 10:15 WC, hygiena, Satna - pfevlékani, oblékani

10:00 -11:00 pobyt venku, zahrada, prochazky

11:05 — 11:15 $atna — ptevlékani, WC, hygiena

11:10 — 11:45 obed

11:50- 12:00 WC, hygiena

12: 00- 14:00 leharna, ¢teni pohadky, odpocinek, spanek

12:00 — 12:30 vyzvedavani déti po obéde

14:00 — 14:20 pievlékani, WC, hygiena

14:20 — 14:45 odpoledni svacina

14:45 — 15:00 WC, hygiena, (oblékani na odpoledni pobyt na zahrad¢)

15:00 -16:00 volna hra v herné Housenek nebo Véeli¢ek nebo na zahradé MS
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Organizace dne — starsi déti

6:30 — 7:45 piichod do MS, volna hra dle nabidnutych her

7:15 -7:30 premisténi do kmenové tfidy Motylkt

7:45 — 8:00 uklid hracek

8:00 — 8:20 Komunitni kruh, Kolektivni logopedické cviceni
8:20 — 8:50 pohybov¢ aktivity, nacvik taneckl, pohybové hry
8:50 — 9:00 WC, hygiena

9:00 — 9:30 dopoledni svacina

9:30 — 9:40 WC, hygiena

9:40 — 10:30 — vzdélavaci nabidka blok, ktera je zaméfena na jednotlivé vzdélavaci oblasti a
S nimi spojené aktivity

10:30 — 10:45 WC, hygiena, Satna - pfevlékani, oblékani
10:45-11:30 pobyt venku, zahrada, prochazky

11:30 — 11:50 $atna — ptrevlékani, WC, hygiena

11:50 — 12:15 obed

12:15- 12:30 WC, hygiena, ¢isténi zubti

12: 30- 14:00 leharna, ¢teni pohadek, odpocinek, spanek

12:30 — 12:45 vyzvedavani déti po ob&d¢

14:00 — 14:15 ptevlékani, WC, hygiena

14:15 — 14:40 odpoledni svacina

14:40 — 15:00 WC, hygiena, (oblékani na odpoledni pobyt na zahrad¢)
15:00 -16:00 volna hra v herné u Housenek nebo na zahradé MS

Casové tidaje jsou orientatni, v pribéhu dne je mozno pfizplsobit organizaci ¢innosti déti
jejich potfebam a aktudlni situaci. Zachovany zlstavaji vzdy pfimétené intervaly mezi jidly,
dostateCny pobyt venku. Rezim dne mitize byt upraven pro kazdou tfidu déti zvlast, podle
programu a aktuédlnich potieb déti.

Détem v obdobi adaptace je umoznén individudlni rezim.

Didakticky cilené individudlni, spontanni a fizené cCinnosti vedené ucitelkou probihaji v

pribéhu celého dne, vychéazeji ze zajmu a potieb déti.
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Kazdy patek se bude vénovat spontdnnim détskym hram. Tato hra vychazi z vlastni potieby
ditéte, jeho vnitinich motivil i zajmt. Nasi snahou je upevnit na zékladé ptfirozené¢ho chovani
a jednani rozvoj fantazie, tvorfivosti a manipulacni — konstruktivni dovednosti. Po socialni

strance rozviji, upravuje a zaroven oveiuje vztahoveé role mezi vrstevniky.

Pobyt venku je piizptisoben podle pocasi piiblizn¢ 2 hodiny — pobyt venku tedy probihd za
kazdého pocasi. V zim¢ je pobyt omezen pii nepiizni pocasi (silny vitr, mlha, znecisténé
ovzdusi, nebo teploty pod — 10 stupna C.) V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven s

vyuzitim zahrady a vychazek v ptirodé.

Stanoveny zakladni rezim miZe byt upraven v pfipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu, potfadani vyletl, exkurzi, navstév kulturnich zatfizeni, besidek,
détskych dnti a podobnych akci. Ramcovy rezim dne je postaven na stabilnim Casovém
rozpéti jidel v tithodinovém intervalu. Mezidobi, 1ze upravit podle individualnich potieb a

zajmu deéti.

Mateiska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez pteruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné vzdé€lavaci
¢innosti Skoly. Matetska Skola informuje zakonné zéastupce v dostatecném predstihu o akcich
pofddanych matefskou Skolou ... (pisemné sdé€lenim na ndsténkach, webovych strankach
Skoly a ustni sdélenim ucitelem). V ptipad€, ze soucasti akci bude 1 finan¢ni piispévek
zdkonnych zastupcl, vyzada si MS souhlas zakonnych zastupcii s ucasti ditéte na takovéto
akci a pro dité jehoz zdkonny zastupce nesouhlasi s jeho Ucasti, zajisti po dobu akce dohled

pracovnika $koly, pokud to umoziuji aktudlni organizacné provozni podminky skoly.
Souhlas s ucasti ditéte na mimoskolnich akcich poda zakonny zastupce pisemné

prostfednictvim stanoveného formulafe Skoly. Poplatek za UcCast na téchto akcich hradi

zakonni zastupci.
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IV.3. Organizace stravovani déti

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve Vnitinim fadu Skolniho
stravovani, ktery je zvefejnén na piistupném misté ve Skole. Pfi pfipravé jidel postupuje
$kolni jidelna, kterou spravuje ZS T.G.M. Hradek nad Nisou podle vyhlasky &. 107/2005 Sb.,

o skolnim stravovani a tidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Dit¢ ptihlasené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajist'uje jidelna pitny rezim (Caje, ovocné
Stavy, vitaminové napoje, mineralky). Déti maji moznost pitného rezimu v prubéhu celého
pobytu v mateiské skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu zizn¢.

PtihlaSovani a odhlaSovani ob&da se provadi den pfedem nebo v dany den do 8.00 hodin. Pti
onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte do 12.30 hodin, na
ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit.

Odhlasovani obédt provadi zakonny zastupce podle vyse uvedenych pravidel omlouvani
nepfitomnosti ditéte.

Podavani svadin: 8:30 — 9:30 hod., 14:15 — 14:45 hod.,

Podavani obéda: 11:15 — 12:20 hod.

Systém podavani svacin: ptedSkolni déti — samoobsluzny, détem 3 — 5 let pomaha ucitelka s

nalévanim piti.
IV.4. Ukonceni dochazky ditéte

Reditelka $koly miize ukongit dochazku ditéte do matefské $koly po pfedchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

Zakonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za vzd&lavani v MS nebo tplatu za kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin thrady.

Dité¢ se bez omluvy zdkonného zéstupce nepfetrzit¢ neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny.

Zastupce ditéte zavaznym zpisobem opakované naruSuje provoz matetské skoly (nedodrzuje
Skolni tad).

Ukonceni doporu¢i v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské

zafizeni.

Skolni ¥ad Matetské $koly | ZS a MS Hradek nad Nisou - Louéna

17




IV.5. Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po piijeti ditéte do MS piedaji zdkonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list dité.
Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini
pottebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

V. POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€¢ k zapisu k predskolnimu vzdelavani v
kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdé€lavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Pokud nepftihlasi zdkonny zéstupce dit¢ k povinnému piedSkolnimu vzdélavéani, dopusti se
prestupku podle § 182a Skolského zakona (§ 182a ). Dité, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, se vzdélava ve spadové mateiské skole — MS Hradek nad Nisou — Lou¢na pokud se
zdkonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani
ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je v
Materské Skole stanoven na 4 hodiny denné v dobé od 8.00 do 12.00 hodin (§ 1c vyhlasky
¢. 14/2005 Sb.).

Povinnost predskolniho vzd€lavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prézdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach. Zlstava ale pravo
ditéte vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a
odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni
vzdélavani, dochazelo Fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni

vzdélavani, dopusti se tim prestupku. (§ 182a zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)
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V.1. Omlouvani neptitomnosti pfedskolniho ditéte

Nepiitomného ditéte omlouva zikonny zastupce ditéte. Reditelka mateiské Skoly je
opravnéna pozadovat dolozeni divodi nepfitomnosti ditéte. Zakonny zastupce je povinen
dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy. Ozndmeni
nepiitomnosti je mozné provést vzdy s uvedenim diivodu nepfitomnosti ditéte:

o telefonicky — 482 723 157, 728 853 209,

e pisemné do omluvného listu ditéte,

e pisemné e-mailem na adresu MSLoucna@seznam.cz

(zaméstnanec Skoly zapise nepfitomného ditéte na prisluSny seznam)

e pisemn¢ vyplnénim pfislusného tiskopisu a nad 3 dny pisemné s uvedenim davodu.

Matetska Skola neposkytuje stupent vzdélani a zalezi na posouzeni konkrétni situace feditelem
Skoly a na rozhodnuti feditelky Skoly, zda bude pozadovat doloZeni divodi nepfitomnosti
ditcte.

Utitelka MS eviduje $kolni dochazku své tfidy. V piipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené¢ absence informuje uclitelka fteditelku Skoly, ktera poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovétuje jeji vérohodnost. Neomluvenou
absenci ditéte feSi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. PFi pokracujici absenci Feditelka Skoly zaSle ozniameni o

pokracujici nepritomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

V.2. Individualni vzdélavani

Zékonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predSkolniho vzdélavani individudlnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce Matetské Skoly. Oznamenti je
povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zaéind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4). Vzdy by mélo jednat o odiivodnéné piipady,

pro které bude dit¢ vzdélavano individudlnim zptsobem.

Oznameni zdkonného zéastupce o individualnim vzdelavani ditéte musi obsahovat (viz tiskopis
vV MS - Louc¢nd)
a) jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé

cizince misto pobytu ditéte,
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b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) diivody pro individudlni vzdélavani ditéte. (§ 34b odst. 2)

Reditelka MS piedd zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz méa byt ditd
vzdélavano (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu MS.
Reditelka MS dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

a) zpusob ovéfeni (pfezkouseni ditéte v matetské Skole) — prezkousSeni za ucasti feditelky a
ucitelky MS bude vychazet z doporuéeného Desatera predikolaka (MSMT)

b) terminy ovéteni, véetné nadhradnich termini - posledni tyden v listopadu, v unoru, v kvétnu

Zakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit Gcast ditéte u ovéfeni (§ 34b odst. 3).

Reditelka MS ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zikonny zastupce ditéte nezajistil

ucast ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdelavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomutcek a vydaji na ¢innost matetské skoly, do niz bylo dité

piijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

VI. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI

1. Po dobu pobytu ditdte v mateiské $kole zajistuji uditelky MS, aby déti zachazely $etrné s
ucebnimi pomickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovaly ostatni
majetek Skoly.

2. Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipad¢, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto
skute€nost neprodlené ucitelce nebo feditelce Skoly.

3. Déti jsou vedeny k udrzovani Cistoty a poradku ve svych vécech, uklidu hracek a pomiicek
po ukonceni Cinnosti. Pfed odchodem ze ttidy kazdé dité uklidi své pracovni misto a jeho
okoli.

4. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, zaki, ucitelek ¢i jinych osob je

projednano se zdkonnymi zastupci déti.
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5. Pozaduje-li skola nahradu skody po zdkonném zastupci ditéte, musi poskozeni véci vzdy

prosetfit ucitelka nebo feditelka a zvazit i pedagogickou stranku.

VIL ZAJISTENI PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI
pied socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace a nepratelstvi

1. Zakonny zastupce je povinen piedat osobné dité ugitelce MS, teprve potom miiZe opustit
budowvu.

2. Za bezpecnost déti v MS zodpovidaji uéitelky MS od doby pievzeti déti od jejich zastupce
do doby jejich predani zéstupci ditéte nebo jimi povérené osobé. Zakonni zastupci ditéte
mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu. Pro vyzvedavani déti jinou osobou
nez zékonnym zéastupcem je nutné vyplnit tzv. Zmocnéni.

3. Bez pisemného povéfeni ucitelky MS nevydaji dité nikomu jinému, neZ jeho zakonnym
zastupcim! Zakonny zastupce nebo jim pisemné zmocnéna osoba nesmi odvadet dité ze tiidy
bez védomi ucitelky!

4. Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci Cinnosti odpovidaji ucitelé
matefské Skoly. Ucitelé nesmi vykonédvat jiné Cinnosti, které by je odvadély od piimé
vychovné vzdé€lavaci ¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde
svefené deéti pobyvaji, nenechdvaji bez dohledu. V piipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je
ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem Skoly.

5. K zajisténi bezpec€nosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet uditelti tak, aby na jednoho uéitele piipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid.
Ttida, ve které se vzdélavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvySe 16 déti, tiida s détmi s
pfiznanymi podplrnymi opatfenimi se napliuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢. 14/2005
Sh.

6. Pfi sportovnich akcich a vyletech feditelka Skoly rozhoduje na zékladé naro¢nosti akce a
poctu déti o urceni dalsi zpusobilé osoby k zajisténi bezpecnosti déeti.

7. Zakonni zastupci jsou povinni piivadét dité do MS zdravé. Je-li podezieni na nemoc, maji
ucitelky pravo, v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti, dit¢ nepfijmout nebo vyzadovat
potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte od détské Iékarky. Neni povinnosti ucitelek podavat 1éky
détem. Vyjimkou je pravidelné uzivany 1€k, ktery neléci akutni onemocnéni. V tomto piipadé
je nutné prinést Iékarskou zpravu o zdravotnim stavu ditéte i s podrobnostmi podavani 1éku.
Kasel, pfetrvavajici ryma, prijem, zvraceni, ¢ervené spojivky oci a podobné piiznaky nemoci,

i kdyz dit¢ nema teplotu, jsou ditvodem k nepfijeti ditéte do MS. MS neméa moZnost
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organiza¢n¢ ani provozn¢ zajistit izolaci ditéte od kolektivu, proto v piipadé zjisténi ptiznaku
nemoci ihned informuje rodi¢e a pozaduje vyzvednuti z MS.

8. Déti jsou pouCovany o nutnosti vzdy oznamit ulitelce, citi-li se v nebezpedi, je-li
ohroZovano, zesmésnovano, €i jinak ponizovano, nebo ohrozuje-li druhé dit¢.

9. V celém areédlu matetské skoly plati zakaz koufeni a pouzivani omamnych latek.

10. Zasady bezpeénosti pii praci s détmi jsou samostatnym dokumentem MS.

11. VSechny déti v mateiské Skole jsou pojistény proti trazim a nehodam v dobé pobytu
ditéte v MS a pii akcich MS organizovanych. Pojiiténi se vztahuje i na ztratu jejich osobnich
véci, pokud tuto skute¢nost zakonni zastupci nahlasi ucitelce nebo feditelce Skoly.

12. Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohroZujici jejich zdravi. Nepiipustné jsou
pfedevsim predméty propagujici nésili jako (noZe, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme
nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném piipad¢ nenese $kola Zadnou
odpovédnost za jejich ztratu ¢i posSkozeni.

13. Matetska Skola se z bezpecnostnich diivodi v ur€eném ¢ase uzamyka, rodice jsou povinni
dodrzovat oteviraci dobu mateiské Skoly. V pripadé pozdniho prichodu (pfedem
neoznameného) rodie zvoni na zvonek do MS. MS viak neni povinna v této dobé
otevrit, a to predev§im z diivodu momentalni nepritomnosti tiid (cviceni v té€locvicné,
wi¢ast na akcich MS apod.).

14. Rodice jsou povinni sledovat terminy a Casy chystanych akci a pfivadét déti vcas. Neni
moZné piredavat dité jiné zaméstnankyni MS neZ uéitelce, v pfipadé pozdniho p¥ichodu.
15. Déti jsou povinny dodrzovat bezpecnostni pravidla zejména pii vyuZzivani télovychovného
nafadi, pfi hrach a sportovnich ¢innostech, pfi vychazkach a na pobytu na zahrad¢, se kterymi
jsou seznamovany na zacatku Skolniho roku.

16. V ptipadé $kolniho tirazu je ucitelka MS povinna zajistit prvni pomoc ditéte. Zakonni
zastupci jsou vyrozuméni bezodkladng. Skolni traz je definovan jako uraz, ktery se stal ditéti
pfi vychovné vzdélavaci ¢innosti v prostorach MS nebo pii akcich konanych MS.

17. Zakonni zastupci jsou povinni informovat o jakychkoliv skutefnostech, které se
tykaji zdravotniho stavu i o téch, které se udaly mimo MS.

18. Pti vyskytu infekéniho onemocnéni ve Skole (vcetné vsi) jsou neprodlené informovani
zakonni zastupci daného ditéte 1 ostatni zdkonni zastupci. Zbavit déti v§i je povinnosti
zakonnych zéstupct, nikoli Skoly a ucitelek. Pii hromadném vyskytu je informovan mistné
pfislusny organ ochrany vetejného zdravi — krajské hygienicka stanice. V pripadé déti, které
rodice privadéji déti do kolektivu opakované neodvSivené, bude informovan prisluSny
organ socialni péce.
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19. Do tfidy i na pobyt venku je nutné mit jiné obleceni

20. Ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimétené vétrani, vhodné obleceni
déti ve tiid€ 1 venku (vhodné obleceni do tfidy 1 na ven jsou povinni pfichystat ditéti do Satny
zakonni zastupci).

21. Ucitelky dbaji na dodrzovani pitné¢ho rezimu, ptizptisobuji délku pobytu venku pocasi.

22. MS pravidelné zajistuje vyménu ltizkovin a ruénikd v souladu s hygienickymi predpisy.

Pri presunech déti pii pobytu mimo izemi mateiské Skoly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dohled Fidi pravidly silniéniho provozu, zejména kde neni chodnik nebo
je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschidnd, chodi se
nejvySe dva vedle sebe. Pfi sniZzené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich

komunikacich nebo v nebezpecnych a nepiehlednych usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

Skola pii vzdélavani a s nim pifmo souvisejicich innostech a pii poskytovani §kolskych
sluzeb pfihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi, projevii diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili. Preventivni program je podrobné rozpracovan v piiloze Skolniho
vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani.

Ve skolnim vzdé€lavacim programu je ochrana a bezpecnost zdravi soucasti vychovy ke
zdravému Zivotnimu stylu a zdravi ¢lovéka, chapanému jako vyvazeny stav télesné, duSevni a
socialni pohody. V zajmu dodrzovani hygieny a bezpe¢nosti zakonni zastupci nevodi do
prostor MS Zadna zvitata.

Ucitelka ma pravo poZadovat od rodicu ditéte 1ékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci
ditéte a souhlas lékare s jeho navratem do kolektivu.

Lektofi zajmovych krouzkil po dobu trvani krouzkil (od vyzvednuti déti z MS do predani déti
do MS) pIné¢ odpovidaji za bezpeénost déti. Tato odpovédnost je upravena pisemné a se
souhlasem rodic¢t jednotlivych déti.

Prevence uzivani navykovych latek Vychovné vzdélavaci plsobeni zaméfené na zdravy
zpusob Zivota je dilezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy jiz u déti
predskolniho véku. V ramci SVP jsou proto déti nenasilnou formou a piiméfené k jejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovéni. V

rdmci prevence pifed projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi ucitelky MS
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monitoring vztahli mezi détmi s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v
jejich pocatcich a to ve spolupraci s rodici, pfipadné¢ za pomoci poradenskych zatizeni.
Vsichni zaméstnanci MS pribézné sleduji podminky a situaci ve $kole z hlediska vyskytu

socialn¢ patologickych jevii.

Skolni Graz

V piipadé skolniho urazu je ucitelka MS povinna zajistit prvotni oSeteni ditéte, v piipadé
nutnosti 1 nasledné Iékarské vySetfeni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné
vyrozuméni. Ucitelka je rovnéz zodpovédna za ohldSeni urazu vedeni Skoly a zapsani do

Knihy trazi (uloZena u Iékarnicky ve sborovné Skoly).

Skolnim trazem je traz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pii innostech, které s
nimi piimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti Gcast déti pfi vychovné a vzdélavaci
praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich a kazda ¢innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Zamg¢stnanci Skoly jsou povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj.

Ucitelky jsou pravidelné proskolovany v otazkach bezpecnosti. U€itelky jsou povinny dbat,
aby déti do MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by mohly
Skolnim trazem je rovndz traz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo &kolu,
organizovanych Skolou a uskuteciiovanych za dozoru povéfené odpovédné osoby. Jedna se

zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

Prvni pomoc a oSetieni

Reditelka $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro v&asné
poskytnuti prvni pomoci a Iékaiského oSetieni pii urazech a nahlych onemocnénich. VSichni
zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv Uraze, v ptipadé
potieby piivolaji lékafskou pomoc, v nezbytné nutném piipadé€ zajisti pievoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele Skoly a
zakonné zastupce ditéte. V piripad¢ pracovniho, Skolniho tirazu nebo jiné zdravotni ptihody

(dale jen urazu) poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zésad ucitelka konajici
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dohled. Zaméstnanec skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udéalost vedeni
Skoly. V piipadé potieby uvédomi zachrannou lékatskou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji
své déti pobihat po schodech, 1ézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat. Nenechavaji své
déti chodit po schodech bez obuvi.

Reditelka $koly, které byl traz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a piipadné

odstranény piiciny urazu.

VIII. UPLATA ZA PREDSKOLNI VZDELAVANI

1. Smérnice o stanoveni uplaty za piedskolni vzdélavani a Skolské sluzby je zvlastnim
dokumentem MS

2. Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od Uplaty za vzdélavani, dodrzuji pii thradé
uplaty nasledujici podminky

e Uplata za ptislusny kalendaini mésic je splatna vzdy k 20. Dni v mésici dne stavajiciho
kalendarniho mésice (§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

e Uplata za predSkolni vzdélavani se hradi bezkontaktnim pifevodem z G¢tu pod pridélenym
variabilnim symbolem.

3. Uplatu za vzdé&lavani (3kolné) stanovi feditelka MS na zakladé objemu vynaloZenych
neinvesti¢nich nakladl matetské Skoly (viz § 6 odst. 1 a 2 vyhlasky).

4. Bezuplatné se vzdélani v matetské Skole ditéti poskytuje od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje pod dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zakona)

5. Opakované neuhrazeni téchto plateb v materské Skole je povaZzovano za zavazné
poruseni a v kone¢ném diisledku miiZe byt diivodem pro ukonceni dochazky ditéte do

materské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky zékon, § 35, odst. 1 d).
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IX. UPLATA ZA STRAVOVANI A VZDELAVANI DETI V MATERSKE
SKOLE

1. Vnitini ¥ad zafizeni $kolniho stravovani je samostatnym dokumentem MS.

2. Je-1i dit¢ v dob¢ podavani jidla pfitomno v mateiské Skole, stravuje se vzdy. Stravné se
plati zalohové vzdy 20.den v mésici na nasledujici mésic. Termin se shoduje s terminem
platby uplaty za piedskolni vzdélavani. Vyuactovani stravného se provadi kazdy mésic.

Pii opakovaném neplaceni a nedodrzeni terminu mize byt dochazka ditéte do MS ukonéena.
(viz § 35 odst. 1 d) skolského zékona)

3. Stravné za Cervenec a srpen se hradi v mésici kvétnu v hotovosti.

4. Céstka na $kolni stravovani je stanovena v piiloze $kolniho fadu.

5. Nepfitomnost ditéte se omlouva den pfedem nebo rano nejpozdéji do 7.45 hodin.
Neomluvenému ditéti se zapocitava stravné v plné vysi.

6. Otazky tykajici se stravovani projednava zakonny zastupce ditéte s vedouci Skolni jidelny.
7. Dietni stravovani - V pfipadé potieby dietniho stravovani déti a zaméstnanct Skoly na
zaklad¢ 1ékatrského potvrzeni, je stanovena ST varianta a moZnost stravovani ,krabi¢kovou
formou* — zakonny zastupce jidlo pfinese a ve $kolni kuchyni se jidlo jen nachysté na talii a
ohfeje.

8. Uplata za vzdélavani se hradi soucasné s tplatou za stravovani. Vyse tplaty za vzdélavani

¢inni ¢astku 500,- K¢.

X. PRIJIMACI RIZENI

1. Do matefské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti,
které dosdhnou véku 3 let do 31. 12. daného kalendainiho roku (§ 34 odst. 1).

2. Pfedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahlo patého roku veéku (§ 34 odst. 1).

3. Zapis déti do mateiské Skoly na nésledujici Skolni rok probiha dle dohody se ziizovatelem a
jeho termin je v¢as ozndmen.

4. Déti mohou byt do MS pfijimany i v pribéhu $kolniho roku dle kapacity a volnych mist v
MS

5. Dit¢ do MS pfijima na zakladé zadosti zakonnych zastupci feditelka MS podle § 34

Skolského zakona.
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6. Pfijimani déti do matetské Skoly se provadi formou zéapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel matefské Skoly v dohod¢ se zfizovatelem (od 2. kvétna
do 16. kvétna) a zvefejni je formou informacnich plakatli, na webové strance Skoly a obce,
apod. (§ 34 odst. 2).

7. Po ukonceni zapisu se postupuje podle Zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad v poslednim
platném znéni.

8. Zékonni zéastupci obdrzi Rozhodnuti o pfijeti ¢i nepiijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani.
9. Podminky pro pfijeti ditéte do MS jsou zvlaitnim dokumentem MS.

10. Kritéria pfijimani déti jsou zvlaitnim dokumentem MS.

11. Reditel $koly stanovi pro zapis déti do mateiské $koly kritéria, kterd jsou zvefejnéna
soucasn¢ se zvefejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).

12. Kritéria musi obsahovat:

e postupné narok déti na predskolni vzdélavani — fazeno dle véku ditéte

¢ narok déti, pro které je ptedSkolni vzdélavani povinné, pfijeti do spadové matetrské Skoly.
13. Reditelka $koly miize pfijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ofkovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena oSetiujicim lékafem na zadosti o pfijeti
k pfedSkolnimu vzdélavani.

14. K piedskolnimu vzdélavani se piijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se statni
prislusnosti jiného c¢lenského statu Evropské unie. K pfedskolnimu vzdélavani se piijimaji
také déti, které nejsou statnimi obéany CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud
pobyvaji na uzemi CR opravnéné podle § 20 zdkona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na
tizemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen piedlozit pti zapisu ditéte do MS.

15. Do matetské Skoly mohou byt ptijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami. K
posouzeni podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postiZzenim, je nutné pisemné vyjadieni
Skolského poradenského zatizeni, poptipadé¢ také registrujiciho 1ékate.

16. Po vyrozuméni feditelkou 3koly se zdkonni zastupci piijatych déti dostavi do MS na
informacni schizku, kde si vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni a dostanou informace o

provozu MS.
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ZAVERECNA USTANOVENI

- pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 Skolského
zékona) Skolni ¥ad byl projednan Pedagogickou radou dne 30. 8. 2021

Vsichni, jichz se $kolni ¥ad tyka, maji pii pobytu v MS Hradek nad Nisou - Lou¢né prava a
povinnosti vytycené timto fadem.

Zéakonni zastupci by meéli stanovend prava a povinnosti diisledné dodrzovat a pomoci détem v
plném rozvoji v prostiedi pohody a porozuméni.

Nerespektovani Skolniho fadu ze strany zakonnych zastupci déti mize byt divodem k

ukonéeni dochazky ditéte do MS.

Timto kon&i platnost Skolniho ¥adu ze dne 1. 9. 2018

Skolni #ad je vyvésen a v kazdé détské $atn& MS a na webovych strankach MS

Skolni f4d nabyva platnosti dnem 1. zati 2021 a plati az do odvolani.

V Hradku nad Nisou dne 1. 9. 2018 Mgr. Bozena Latova
feditelka ZS a MS Hradek nad Nisou — Lou¢na
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Dodatek Skolniho fadu ¢. j. 2/2017 D

ze dne 25. 9. 2018

XI. Pfijimani déti do MS
§ 34 Skolského zékona

Organizace predskolniho vzdélavani
PtedSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve veéku zpravidla od 3 do 6, nejdiive vSak pro

déti od 2 let. Dité mladsi 3 let nema na prijeti do mateiské $koly pravni narok. Od
pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predSkolni vzdélavani povinné, neni-li dale
stanoveno jinak. Reditel mateiské Skoly rozhoduje o piijeti ditéte do matetské 3koly,
poptipadé€ o stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi presdhnout 3 mésice. Do
matefské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se prednostné prijimaji déti, které pred
zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji misto trvalého
pobytu, v piipadé cizinc misto pobytu, v piislusném Skolském obvodu (§ 179 odst. 3) nebo
jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové€, a to do vySe povoleného poctu déti

uvedeného ve Skolském rejstiiku.

XII. Ochrana Osobnich udaji
GDPR - General Data Protection Regulation

Obecné natizeni o ochrané osobnich tdajl, celym ndzvem natizeni Evropského parlamentu a
Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se

zpracovanim osobnich tidaju.

Hlavnim smyslem uvedeného piedpisu je vys$si harmonizace upravy ochrany osobnich udajt a
posileni prav subjektt udaji, a tedy i kvalitnéjsi kontrola naklddani s osobnimi daty. V
souladu s timto principem pracuje Skola podle nove nastavenych pravidel ochrany osobnich
udajti v listinné i elektronické podobg.

Co je osobni udaj?

Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,,subjekt
udaju*); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepiimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni ¢islo,
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loka¢ni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlaStnich prvka fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této
fyzické osoby

Zakladni a Matetska skola Hradek nad Nisou — Lou¢na, piispévkova organizace,

Hartavska 220, 463 34 Hradek nad Nisou, zastava roli spravce osobnich udaji

Kontaktni udaje spravce: Matetska Skola

Dorucovaci adresa: Zakladni a Matetska Skola Hradek nad Nisou — Loucna, pfispévkova
organizace, Hartavska 220, 463 34 Hradek nad Nisou

adresa datové schranky: yf3mrgy

telefon: +420 482 723 157

Jako spravce osobnich tdaji zpracovéava udaje zakl ptedevsim v nize uvedenych piipadech:

e piijeti k pfedskolnimu vzdélavani,

e rozhodnuti ve sprdvnim fizeni — pfestup z jiné matetské Skoly, povoleni a ukonceni
individudlniho vzdé€lavani zdka

¢ povinné dokumentace $koly (Skolni matrika, dokumentace zak se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami, evidence urazi zaki),

e poskytovani poradenskych sluzeb pedagogickymi pracovniky skoly,

e podkladii k vylctovani (jizdného a vstupného déti, prihlasky do soutézi, projektova
dokumentace),

e 73jiSténi zdravi a bezpecnosti (lékaiské povoleni k ucasti na akci, plaveckém nebo
lyzatském vycviku, prohlaSeni o bezinfek¢nosti),

e ud¢leni souhlasu zdkonnymi zéastupci (k casti na Skolni akci nebo vyletu, ke zvefejnéni
jména v ramci prezentace akce na webovych strankach, v tisku apod., k pofizovani fotografii
z akci nebo vyletl),

e podani zadosti zdkonnymi zastupci (k uvolnéni z vyucovéni, k upravé vzdélavani ze
zdravotnich diivodl u povinného pfedskolniho vzdélavani),

e 7ajisténi Skolniho stravovéni (evidence stravnikil),

e zajisténi Skolného (evidence déti),

e plnéni vychovné vzdélavacich zdméri (organizace a potieby vyuky - napt. elektronicka
zakovska knizka.),

e prezentace a propagace Skoly (webové stranky, prezentace détskych praci, fotogalerie Skoly,
kronika, propagacni materialy Skoly),

e evidence Ctenati Skolni knihovny.
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Pravni divody Skoly pro zpracovani osobnich idaju? Existuji tyto davody:

¢ PInéni smlouvy (napft. plan pedagogické podpory)

e PInéni pravni povinnosti (napf. Skolni matrika)

¢ Splnéni ukolu provadéného ve veiejném zajmu (napt. kontaktni udaje rodicit)

e Opravnény zajem spravce Ci tfeti strany (napf. kamerovy systém)

e Ochrana zivotné dalezitych zajmu (vazny uraz ditéte)

¢ Souhlas subjektu udajt pro jeden ¢i vice konkrétnich uceli

Na skolu je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich tdajti obracet prostfednictvim
] zpravy na dorucovaci adresu spravce,

"I datovou zpravou do datové schranky spravce,

] osobné spravci na jeho dorucovaci adrese v provozni dob¢: 8.00 — 16.00 hodin v pracovni
den

[] e-mailem na zvs.hradek@tiscali.cz

Vyse uvedenymi zpisoby je mozné se v relevantnich ptipadech na Skolu obracet za tcelem
uplatnéni prava na ptistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé¢ omezeni
zpracovani, vznést namitku proti zpracovani, jakoz i pii uplatnéni prava na pienositelnost

udajl a dalSich prav podle obecného natizeni o ochrané osobnich udaj.

Vyse uvedenymi zplsoby se mohou subjekty udaji na Skolu obracet v piipadé udaji
zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za ucelem odvolani souhlasu se zpracovanim

osobnich udajt.

Jmenovanym povéfencem pro ZS a MS Hradek nad Nisou - Lou¢na je Ing. Jan Gubas, email:

gubas@catania.cz.

Co poskytuje?

e Informace a poradenstvi spravci €i zpracovateli, véetné zaméstnanct, ktefi se na zpracovani
podileji

e Monitoruje soulad zpracovani osobnich udaji s GDPR

e Spolupracuje na tvorbé Posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji

e Spolupracuje s dozorovym ufadem (UOOU)

e Pisobi jako kontaktni misto pro dozorovy ufad
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e Obraci se na n¢j subjekty udajt, zdkonny zastupce subjekti udaje (ditéte)

e Je vazan ml¢enlivosti a duvérnosti

Dodatek Skolniho ¥adu 2/2017 D ze dne 1. 9. 2018 byl projednan Pedagogickou radou dne 25.
9.2018

Vsichni, jichZ se $kolni fad tyka, maji pfi pobytu v MS Hradek nad Nisou - Lou¢na prava a
povinnosti vyty&ené timto fadem a Dodatkem Skolniho fadu.

Dodatek Skolni fadu nabyva platnosti dnem 26. zati 2018 a plati i se Skolnim fadem az do

odvolani.

V Hradku nad Nisou dne 25. 9. 2018 Mgr. BoZena Latova
feditelka Skoly
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Ptilohy: Platby a vySe stravného

Dodatek Skolniho Fadu ¢&. j. 1/2021 ze dne 1.1.2021
Platba a vySe stravného

Platba a ¢astka na Skolni stravovani je stanovena piilohou skolniho fadu takto:

Stravné — dopoledni, odpoledni svacinky se plati bankovnim pievodem pod piidélenym

variabilnim symbolem.

Stravné se plati zalohové vzdy prvni stiedu po 20. dni v mésici.

Kalkulace vySe stravného

D¢éti 2 — 6 let/den Déti 7 let/den

Ptesnidavka 9,- K¢ 9,- K¢

Obed 22,- K¢ 24,- K¢

Odpoledni svacina 7,- K¢ 7,- K¢

Dopoledne déti 31,- K¢ 33,- K¢

Cely den déti 38,- K¢ 40,- K¢
Zamgéstnanci 45,- K¢ Prispévek z FKSP 20,-

Platnost od 25. 5. 2021 Mgr. Bozena Latova

feditelka ZS a MS - Loucna
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