MESTO HRADEK NAD NISOU

Méstsky urad Hradek nad Nisou
Horni ndmésti 73 | PSC 463 34 | Hradek nad Nisou

Nase zn.: FO-8584/2021-KOM ODBOR KANCELAR URADU
1.04.02,1.01.04 Hradek nad Nisou | 13. 12. 2021

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENi
l.

Tajemnik Méstského ufadu Hradek nad Nisou vyhlasuje vsouladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sh., o
Urednicich Uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zédkon(, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen zdkon), vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice:

REFERENT/KA! ODBORU INVESTIC A SPRAVY MAJETKU MESTA
(urednik/arednice Méstského uradu Hradek nad Nisou)

Misto vykonu préce: mésto Hradek nad Nisou, Méstsky Urad Hradek nad Nisou, Horni namésti 73, 463
34 Hradek nad Nisou a celé Uzemi spravniho obvodu mésta Hradek nad Nisou.

Platové zarazeni: 9. —10. platova tfida, dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, natizeni vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé a nafizeni vlady
222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbich a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist (zafazeni
bude urceno podle druhu, rozsahu a ndrocnosti sjednané a vykondvané prdce). Dalsi informace k platu
a vyhoddam, viz oddil IV. - , Ostatni informace.“

Druh prace a hlavni charakteristika vykondvané Cinnosti:
Referent/ka oboru (viz vyse) provadéjici ¢innosti odboru, predevsim jako investi¢ni referent, samostatné
a odborné, zejména se jedna o:

e shromazdovani a vyhodnocovani pozadavk(l na zaméry a investi¢ni vystavbu:
a) zpracovdvdni investi¢nich ndvrhi a investic¢nich plani (zaméry) a zaddvacich listd,
b) stanovovdni optimdlnich zpGsobt realizace (vyhodnocovdni poZadavki na vystavbu).

e zajistovani pfipravy a realizace jednotlivych investi¢nich akci a staveb mésta:

a) vyrizovdni stanovisek dotcenych orgdnu a jinych ucastniki a zdkladni ndvrhy feseni majetkoprdvnich vztahd,

b) vyrizovani stavebnich a dalsich potfebnych povoleni, zajistovdni kolaudaci, uvddéni do provozu a zajistovani
potifebnych dokumentaci,

c) dozorovdni akci v priibéhu realizace a koordinace ¢innosti dodavatelt a jinych ucastniki investicnich akci,
prebirdni praci a zajistovani odstranovdni nedostatkd, priprava a zajistovani uplnosti dokumentaci, zapist a
protokold, v¢. prislusnych smluvnich podkladi a jejich zmén,

d) priprava a realizace drobnych stavebnich akci — opravy a tudrZby majetku.

e Spoluprace na zajistovani agendy souvisejici s pFipravou a realizaci investic a stavebnich projektd
podporenych z evropskych, narodnich ¢i jinych dotaci a podpor.

e Zajistovani agendy verejnych zakdzek na svéreném uUseku, resp. zajiStovani vybéru dodavatell
a zhotoviteld.

e Spoluprice na tvorbé rozpoctu mésta, pribéind kontrola Cerpani rozpoctu na realizované akce
a provadéni navrhl zmén.

e Provadéni obecnych ¢innosti v ramci méstského uradu:

a) vykon uredné administrativni Cinnosti jako napr.: vedeni dokumentace a archivace, spoluprdce s ostatnimi
odbory Mésta Hrddek nad Nisou a ucast na jedndni orgdni mésta pri predklddani ndvrhi a podkladi pro
jejich rozhodovani,

b) jedndni s obCany, ostatnimi Urady a orgdny stdtni sprdvy, s firmami a dalsimi subjekty, a dalsi ¢innost
v rozsahu stanoveném vedoucim pfislusného odboru.

Pracovni ndplri zaméstnance dle vyse uvedeného bude souviset zejména s ¢innostmi uvadénymi v katalogu
praci pod ¢.: 1. 04. 02 / 1. 01. 04

1. , . G, . . , . . ., ,
zdjemce na obsazeni pracovni pozice nese v nékterych castech dokumentech oznaceni ,,uchaze¢* a zaroven ve vSech pripadech se timto
rozumi slovni vyjadieni v muzském tak i v Zenském rodé (pr.: zajemce/zdjemkyné, uchazec/uchazecka).
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. Méstsky ufad Hradek nad Nisou . Fax: +420 482 411 499 . Datova schranka: 4tkbw8g Sl
| Horni ndmésti 73, 463 34 Hradekn. N. | 1€0: 00262854 e DIC: CZ00262854 . www.hradek.eu




MESTO HRADEK NAD NISOU

Méstsky urad Hradek nad Nisou
Horni ndmésti 73 | PSC 463 34 | Hradek nad Nisou

Nase zn.: FO-8584/2021-KOM

1.04.02,1.01.04
Il

Zikonné predpoklady dle § 4 zikona. Ufednikem se miiZe stat fyzickd osoba, ktera:

je statnim obcanem Ceské republiky, pripadné fyzicka osoba, kterd je cizim statnim obcanem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt,

dosahla véku 18 let a je zpUsobila k pravnim tkondm,

je bezihonna (v souladu s § 4 odst. 2 zakona),

ovlada jednaci jazyk /Cesky jazyk/ a splriuje dalSi podminky pro vykon spravnich &innosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.

Jiné pozadavky tzemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru odpovidajici povaze

spravni ¢innosti, kterou ma zajemce vykonavat:

A/

PoZadavek na vzdélani:

Al/ Pozadavkem a zakladnim kvalifikaénim predpokladem vzdélani pro danou 10. platovou tfidu je

vysokoskolské vzdélani v bakaldrském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani.

A2/ Pozadavkem a zakladnim kvalifikaénim predpokladem vzdélani pro danou 9. platovou tfidu je

vyssi odborné vzdélani nebo stiredoskolské vzdélani s maturitni zkouskou.

A.3/  Hlasit se mohou i uchazeci/uchazecky s dosazenym stfednim vzdélanim s vyucnim listem, kde je

B/

poZadavkem min. 2 let prokdzané praxe ve stavebnictvi. V ramci procesu vybérového Fizeni pak
bude postupovano podle §2 aZ §4 Narizeni vlady ¢. 341/2017 Sh.

Dalsi poZadavky a predpoklady:

Pozadujeme orientaci v zadkonnych normdch, zejména:

o dobrou znalost zdkona ¢ 183/2006 Sb., o uzemnim pldnovdni a stavebnim Fddu (stavebni
zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisd,

o dobrou znalost zdkona ¢ 134/2016 Sb., o zaddvdni verfejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich
predpisd,

o zdkladni znalost zékona €. 13/1997 Sh., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

o zdkladni znalost zdkona & 89/2012 Sb., ob&ansky zdakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd.

PoZadujeme dobrou znalost a orientaci ve stavebni dokumentaci, zejména pak dobré cteni stavebni

vykresové ¢asti.

Pozadujeme velmi dobrou uZivatelskou znalost prdce na pocitaci (PC) — MS Office (zejména program

Word a Excel), Windows, internet, pripadné dalsi aplikace a programy v oblasti stavebnictvi

(rozpoctarsky software, CAD systémy apod.).

platné Fidicské oprdvnéni min. sk. B a aktivni Fidi¢ské zkuSenosti.

Dalsi poZadované dovednosti a vlastnosti:

Pozadujeme vysoké pracovni nasazeni, aktivni pfistup k feSeni problémd, schopnost samostatné
i tymové prace, dobré organizacni a komunikacni schopnosti a flexibilitu.

Pozadujeme schopnost analytického a koncepcniho mysleni, peclivost, zodpovédnost a ochotu déle se
vzdélavat.

PoZadujeme schopnost snaset stresové situace a zvladat zatéZové situace.

Pozadujeme vstricné a velmi aktivni , pro-klientské” chovani v¢. odpovidajici komunikace.

Vyhodou:

zkuSenosti a praxe ve verejné a statni spravé, nebo v jiném sektoru na obdobné pracovni pozici
v oblasti stavebnictvi a stavebni Cinnosti (praxi v oboru stavebnictvi se rozumi zejména: pfiprava
staveb a inZenyrska cinnost, projektovani, rozpoctovani staveb, realizace a fizeni staveb spojené
i s vyFizovanim administrativni ¢asti stavby apod.),

praxe v oblasti dotatniho managementu zaméreného na realizace stavebné-technicky zamérenych
projektld podporenych dotacemi, nebo znalost se ziskavanim dotaci z fond( EU a jinych dotacnich
zdrojli a programd,
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e prokazani odborné kvalifikace (napf. autorizace projektanta i technika atd.),

e prokazani zvlastni odborné zplsobilosti (ZOZ) na Useku stavebniho Fadu, Uzemniho planovani,
silni¢niho hospodafrstvi, ale i dalSich ZOZ,

e vzdélani stavebniho zaméreni, nebo oboru pribuzného — uzemni planovani, architektura, doprava
a technické vzdélani, dale pak také vzdélani v oblasti regionalniho rozvoje a verejné spravy,

e znalost problematiky verejné spravy vykonavané organy Uzemnich samospravnych celk(l (dale také
jako USC); znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) a zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjsich predpisa,

e znalost dalSich zakonnych norem v oblasti financi a dotaci, resp. rozpoctovych pravidel Uzemnich
rozpoctl (zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich
predpist, zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist apod.),

e znalost cizich jazykl (némcina, anglictina).

Zajemce/zdjemkyné pFedloZi pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, pfijmeni a titul zdjemce,

datum a misto narozeni zajemce,

statni prislusnost zdjemce,

misto trvalého pobytu zajemce,

Cislo obcanského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana,
kontaktni spojeni na zdjemce (telefon, e-mail),

prohlaseni zajemce o informaci se zpracovanim osobnich udaj v nasledujicim znéni:

N 20 28 28 2R 2R 2R R\ 2

,Jako zdjemce/uchazec na obsazeni pracovniho mista deklaruji svym vlastnoru¢nim podepsdnim prihldasky, Ze jsem
informovdn o tom, Ze vyhlasovatel Mésto Hrddek nad Nisou, dle prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 110/2019 Sb.,
o0 zpracovdni osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich predpisd, zpracovdva (jako sprdvce) osobni tUdaje a jsem sezndmen
se zplsobem jejich zpracovani, ktery je uveden v zavéru (priloha) formuldrového vzoru prihlasky a zplsob zpracovani
je mozZné nalézt i na elektronické platformé umoZiiujici dalkovy pristup (www.hradek.eu). “
- datum a podpis zajemce.

e Vzor pfihlasky (formuldf) vcetné vyse uvedeného prohldseni zdjemce je moziné stahnout na
internetovém odkazu: https://www.hradek.eu/index3.aspx?rub=679, (www.hradek.eu » Dokumenty
» Formulare P Kanceldr Uradu / Vybérova fizeni — volna mista).

Vycéet dokladQ, které zajemce/zdjemkyné pfipoji k prihlasce:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny zakladni identifika¢ni Udaje, Udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech (zejména o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se sprdvnich cinnosti a poZadovanych znalosti vc. pripadné poZadované
praxe viz vyse).

e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim),

e ovéFena kopie dokladti o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e osvédéeni (certifikity apod.) o odbornych zkouskach / zvlastni odborné zpusobilosti souvisejicich
s pozadovanou pracovni ¢innosti, pfip. i jiné zvlastni certifikdty a osvédceni jako napf. autorizace,
byly-li ziskany.

Misto a zptsob podani prihlasky:

e osobné do podatelny Méstského uafadu Hradek nad Nisou, Horni namésti 73, 463 34
Hradek nad Nisou,

e pisemné postovni (kuryrni) sluZzbou na adresu: Méstsky urfad Hradek nad Nisou, k rukam tajemnika
MU, Horni ndmésti 73, 463 34 Hradek nad Nisou,

e PRIHLASKU NELZE POSILAT ELEKTRONICKY!
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e prihlasku v&. pozadovanych piiloh podavejte v zalepené obdlce, obélku oznacte textem: ,,NEOTVIRAT
- VR - REFERENT OlaSM*“.

Lhita pro podani pfihlasky: 14. 01. 2022, do 12:00 hodin

e prihlasky dorucené po uvedeném terminu nebudou do vybérového fizeni zarazeny.

V.
Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Predpokladany termin nastupu: 01-02 / 2022 nebo dle dohody

Ostatni informace:

e nabizime perspektivni zaméstndni, moZnost kreativni a samostatné cinnosti na rozvoji mésta,
vzdéldvdni se v oboru (Skoleni, seminare atd.),

e nabizime_odpovidajici platové podminky?:
> uvedené platové zafazeni je pro 9. platovou tfidu v zdkladnim rozmezi od 20.730,- Ké aZ do
29.920,- K¢ + moznost osobniho ohodnoceni dle dosahovanych vysledkd, aZ do 50 % max. vyse,
> uvedené platové zafazeni je pro 10. platovou tfidu v zdkladnim rozmezi od 22.260,- K¢ aZ do
32.240,- K¢ + mozZnost asobniho ohodnoceni dle dosahovanych vysledkd, aZ do 100 % max. vyse.

e nabizime dalsi ,zaméstnanecké” benefity po splnéni pozadavk( (pfispévek na stravenky, prispévek na
diichodové pripaojisténi ¢i Zivotni pojisténi, pfispévek na kulturu a jiné Cinnosti, osobni konto), 5
tydnu dovolené,

e zdjemci spliujici predpoklady a pozadavky stanovené vtomto ozndmeni, mohou byt vyzvani
vybérovou komisi k pohovoru, ktera mizZe obsahovat i praktickou ¢ast ovérovani pozadavkd,

e Meésto Hradek nad Nisou si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych zajemcl a vybérové
fizeni zrusit bez udani dGvodu,

e zdjemce nese veskeré naklady, které jim vzniknou Ucasti ve vybérovém fizeni,

» kobsahu nabizené prace (upfesnéni vykondvané &innosti dané pracovni pozice), podd osoba —
povéreny vedouci oddéleni investic, odboru OlaSM: Jifi Palas, tel.: +420 482411 462,
+420 727 927 750, e-mail: palas@muhradek.cz.

» k administrativhimu procesu vybérového fizeni, nebo v pfipadé nepfitomnosti vy$e uvedené
osoby poda zadkladni informace tajemnik méstského Urfadu: Bc. Markéta Kordova,
tel.: +420 482 411 451, e-mail: personalni@muhradek.cz.

V Hradku nad Nisou dne 13. 12. 2021

JIRTTIMULAK v. r.
tajemnik Méstského Uradu Hradek nad Nisou

Vyvéseno:

Sejmuto:

2y sopuladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdé&jsich piepdisu dle sbirky zakont, ¢astka 189, ze dne 23. 11. 2021, s G¢innosti
od 1. 1.2022.
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