MESTO HRADEK NAD NISOU

Méstsky urad Hradek nad Nisou
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Nase zn.: FO-7060/2023 — KOM Hradek nad Nisou | 02. 10. 2023

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENi
I

Tajemnik Méstského ufadu Hradek nad Nisou vyhlasuje vsouladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sh., o
Urednicich Uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpisl
(dale jen zakon), vybérové fizeni pro zadjemce (M/F)! na obsazeni pracovni pozice:

REFERENT/KA FINANCNIHO ODBORU — FAKTURANT/KA, UCETNI

(ufednik/urednice Méstského uradu Hradek nad Nisou)

Misto vykonu prace: Méstsky Urad Hradek nad Nisou, Horni namésti 73, 463 34 Hradek nad Nisou

Platové zarazeni: 9. platova tfida, dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, natizeni vlady
¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbdch a spravé a nafizeni vlady
222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist (zarfazeni
bude urceno podle druhu, rozsahu a ndrocnosti sjednané a vykondvané prdce). Dalsi informace k platu
a vyhoddm, viz oddil IV. - ,Ostatni informace“ tohoto ozndmeni.

Druh prace a hlavni charakteristika vykonavané ¢innosti:

Zaméstnanec oboru (viz vyse) provadéjici ¢Cinnosti odboru samostatné a odborné, zejména se jedna o:

e vykon prace na pozici fakturantka, ucetni, tj.

e Samostatné uctovani béznych ucetnich operaci z okruht Ucetnictvi dle platné legislativy (bankovni
vypisy, faktury doslé, faktury vystavené, interni doklady)

Inventarizace vybranych uctd

Ptiprava podkladd pro DPH a KH

Zpracovani PAP vykaz(

Spoluprace pfi zpracovani ro¢ni a mésicni zavérky

Pracovni ndplii zaméstnance, dle vyse uvedeného, bude souviset s ¢innostmi uvadénymi v katalogu praci,
zejména pod ¢.: 1. 02. 03

Zakonné ptedpoklady dle § 4 zidkona. U¥ednikem se muize stat fyzicka osoba, ktera:

e je statnim obcanem Ceské republiky, pfipadné fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt,

e dosahla véku 18 let a je zplsobild k pravnim ukonlim,

e je bezihonna (v souladu s § 4 odst. 2 zakona),

e ovlada jednaci jazyk /Cesky jazyk/ a spliiuje dalsi podminky pro vykon sprévnich ¢innosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.

L zéjemce na obsazeni pracovni pozice nese v nékterych ¢dstech dokumentu jing oznaceni napr.: ,,uchazec, urednik atd.” a zdrovern se
ve vsech pripadech timto rozumi slovni vyjadreni v muZském, tak i v Zenském rodé (pr.: referent/referentka, zdjemce/zdjemkyné,
uchazeé/uchazecka, urednik/urednice apod.).

. Mésto Hradek nad Nisou e | Tel.: +420 482 411 411
Méstsky ufad Hradek nad Nisou Fax: +420 482 411 499
| Hornindmésti 73, 463 34 Hradekn. N. | 1€0: 00262854  DIC: CZ00262854

i E-mail: mestohradek@muhradek.cz !
Datovd schranka: 4tkbw8g -1-
: www.hradek.eu
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Jiné pozadavky uzemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru odpovidajici povaze
spravni ¢innosti, kterou ma zajemce vykonavat:

A/ PoZadavky na kvalifikacni predpoklady:

¢ Minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

e  Zakladni kvalifikacni predpoklad vzdélani pro 9. Platovou tfidu je vyssSi odborné vzdélani nebo stredni
vzdélani s maturitni zkouskou.

e Praxe v oboru minimalné 1 rok

B/ Dalsi poZadavky a predpoklady:

e Znalost zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

e Znalost zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu.
e UZivatelska znalost prace na PC — MS Office (Word — korespondence, Excel — tabulky).

c/ Dalsi poZadované dovednosti a vlastnosti:

e  Aktivni pfistup k Feseni problémd.
e Schopnost samostatné i tymové prace.
e Spolehlivost, pfesnost, komunikativnost.

D/ Vyhodou:
e Znalost vyhlasky ¢. 323/2002 Sbh., o rozpoctové skladbé, v platném znéni.

e Znalost zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole, v platném znéni.

e Znalost problematiky hospodareni tGzemné samospravnych celk(l (v oblasti Uucetnictvi, dani, rozpoctu
atd.).
e Znalost ucetniho programu GINIS express nebo jiného obdobného, pouzZivaného ve verejné spravé.

Zajemce/zdjemkyné predloZi pisemnou pfihlasku, kterd musi obsahovat tyto naleZitosti:

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, pfijmeni a titul zajemce,

datum a misto narozeni zdjemce,

statni prislusnost zdjemce,

misto trvalého pobytu zajemce,

Cislo obcanského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana,
kontaktni spojeni na zajemce (telefon, e-mail),

prohlaseni zajemce o informaci se zpracovanim osobnich Udaji v nasledujicim znéni:

N0 20 2R 2R 2R 2R AR 2

,Jako zdjemce/uchazec na obsazeni pracovniho mista deklaruji svym vlastnoruénim podepsdnim prihldasky, Ze jsem
informovdn o tom, Ze vyhlaSovatel Mésto Hrddek nad Nisou, dle pfislusnych ustanoveni zdkona ¢ 110/2019 Sh.,
o0 zpracovdni osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpisu, zpracovadvd (jako sprdvce) osobni udaje a jsem sezndmen
se zptsobem jejich zpracovani, ktery je uveden v zavéru (priloha) formuldarového vzoru prihldsky a zpusob zpracovadni
je mozZné nalézt i na elektronické platformé umoZriujici ddlkovy pristup (www.hradek.eu).”
- datum a podpis zdjemce.

e Vzor prihlasky (formuldf) véetné vyse uvedeného prohldseni zdjemce je moziné stahnout na
internetovém odkazu: https://www.hradek.eu/index3.aspx?rub=679, (www.hradek.eu » Dokumenty
» Formulafe P Kancelar uradu / Vybérova fizeni — Ufedni pozice).

Vyéet dokladQ, které zajemce/zdjemkyné pfipoiji k prihlasce:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny zakladni identifika¢ni Udaje, Udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech (zejména o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se sprdvnich cinnosti a poZadovanych znalosti v¢. pripadné poZadované
praxe viz vyse).
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e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnikl téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim),

e ovérena kopie doklad( o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e osvédéeni (certifikity apod.) o odbornych zkouskach / zvlastni odborné zpusobilosti souvisejicich
s poZadovanou pracovni ¢innosti, pfip. i jiné zvlastni certifikdty a osvédéeni jako napf. autorizace,
byly-li ziskany.

Misto a zplsob podani pfihlasky:

e osobné do podatelny Méstského uradu Hradek nad Nisou, Horni namésti 73, 463 34
Hradek nad Nisou,

e pisemné postovni (kuryrni) sluzbou na adresu: Méstsky Urad Hradek nad Nisou, k rukam tajemnika
MU, Horni ndmésti 73, 463 34 Hradek nad Nisou,

e  PRIHLASKU NELZE POSILAT ELEKTRONICKY!

e prihlasku ve&. pozadovanych pfiloh podévejte v zalepené obdlce, obalku oznacte textem: ,NEOTVIRAT
- VR — REFERENT FO“.

Lhdta pro podani p¥ihlasky: do 18. 10. 2023, do 13:00 hodin

e prihlasky dorucené po uvedeném terminu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

V.
Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Predpokladany termin nastupu: 11-12 / 2023 nebo dle dohody

Ostatni informace:

e nabizime perspektivni zaméstndni, moZnost kreativni a samostatné cinnosti na rozvoji meésta,
vzdéldvani se v oboru (Skoleni, seminare atd.),

e nabizime_odpovidajici platové podminky?:
> uvedené platové zafazeni je pro 9. platovou tfidu v zdkladnim rozmezi: od 21.710 Ké aZ do
31.820 K¢ + mozZnost osobniho priplatku (ohodnoceni) dle dosahovanych vysledki, aZ do 50 %
max. vyse.

Obvyklé rozpéti: 25.000 — 38.000 K¢

e nabizime dalsi,zaméstnanecké” benefity po splnéni pozadavk( (pfispévek na stravenky, pfispévek na
diichodové pripojisténi ¢i Zivotni pojisténi, prispévek na kulturu a jiné Cinnosti, osobni konto), 5
tydnu dovolené,

e zdjemci spliujici predpoklady a pozadavky stanovené vtomto ozndmeni, mohou byt vyzvani
vybérovou komisi k pohovoru, ktery mlze obsahovat i praktickou ¢ast ovérovani pozadavkd,

e Mésto Hradek nad Nisou si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych zajemcl a vybérové
fizeni zrusit bez udani divodu,

e zdjemce nese veskeré naklady, které jim vzniknou Ucasti ve vybérovém fizeni,

vy

> kobsahu nabizené prdce (upiesnéni vykonavané &innosti dané pracovni pozice) poda osoba:
Véra Slamova, povérend fizenim financ¢niho odboru, Tel.: +420 482 411 450,
GSM: +420 602 126 912 | E-mail: slamova@muhradek.cz.

2V souladu s nafizenim viady ¢. 341/2017 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisa.
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> k administrativnimu procesu vybérového fizeni, nebo v pfipadé nepfitomnosti vy$e uvedené
osoby poda zakladni informace pracovnice Uradu: Bc. Markéta Kozakova, referentka useku
personalniho, tel.: +420 482 411 451, e-mail: personalni@muhradek.cz.

V Hradku nad Nisou dne 02. 10. 2023

JIRI TIMULAK v. r.
tajemnik Méstského ufadu Hradek nad Nisou

Vyvéseno: Sejmuto:
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